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Anden Aktor 1 VITAS

Som Anden Akter kan du i VITAS logge ind pa et saerskilt Anden Akter modul, magen til det modul i VITAS som jobcenteret
bruger til sagsbehandling af virksomhedsrettede tilbud. Fra Anden Akter modulet kan der foregé oprettelse af ansggninger
pé vegne af virksomhederne og efterfolgende blive foretaget behandling af ansegninger. Ansegninger kan desuden
videregives til jobcenteret, si jobcenteret kan overtage sagsbehandlingen.

For at logge ind som Anden Akter skal du vaere oprettet i VITAS af jobcenteret, og desuden have de korrekte rettigheder
tilknyttet din NemID medarbejdersignatur, for at kunne logge ind via samme.

Atheengig af de enkelte aftaler med jobcentrene opretter jobcenteret Anden Aktgr-adgangen med rolle 1, 2 eller 3. Rollen
definerer hvor mange af funktionerne i VITAS du som Anden Akter har adgang til. Har du mere end én rolle hos et
jobcenter, tildeler jobcenteret dig den hgjeste rolle, som giver adgang til de underliggende roller. Du logger ind via din
NemID medarbejdersignatur, som du skal have tildelt VITAS-rettigheden. Se vejledninger nedenfor:

Se vejledning til medarbejdersignatur:
https://vitast2.knowledgecube.net/Documents/Vejledning%20til%20bestilling%20af%20medarbejdersignatur.pdf

Se vejledning til at anmode om VITAS rettigheden i Virk:
https://vitast2.knowledgecube.net/Documents/Anmod%20om%20rettigheder.pdf

Se vejledning til at tildele VITAS rettigheden i Virk:
https://vitast2.knowledgecube.net/Documents/Tildel%20rettigheder nemlogin.pdf

Tilga AA modul

1. Dulogger pa VITAS fra siden: vitas.bm.dk. Tryk

sl VITAS Frsp [ b
pé ”Anden Aktﬂl'”-knappen, som du ﬁnder %, & Ansogningssystem for viksomhedsietiede libud
overst til hgjre i venstre side at skaermen.
. . Hvis din virksomhed ensker at lilbyde en med lentilskud, d
2. Du bliver nu madt af en side, hvorfra Anden Aktor iz Ak ke kidaats o ko o g otk 1 on Vokseriasii
kan logge ind pé systemet. Her trykker du pa —

knappen "Log pa som Anden Akter”, der vises
ca. midt pa siden.

3. Systemet dirigerer dig videre til Nem-Login, og du
logger ind med dit NemID medarbejdersignatur.

Som AA skal dit NemID have tildelt de korrekte T —
rettigheder for du kan logge ind — se links laeengere o

oppe om vejledning til at oprettelse af
medarbejdersignatur samt anmodning og
tildeling af rettigheder pad medarbejdersignatur.
Derudover skal du vaere oprettet hos minimum et
jobcenter som Anden Akter, for at kunne logge
ind. Provima s st ogoe 5

VITAS - Anden Akter



https://vitast2.knowledgecube.net/Documents/Vejledning%20til%20bestilling%20af%20medarbejdersignatur.pdf
https://vitast2.knowledgecube.net/Documents/Anmod%20om%20rettigheder.pdf
https://vitast2.knowledgecube.net/Documents/Tildel%20rettigheder_nemlogin.pdf
http://www.vitas.bm.dk/
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Vzlg jobcenter
1. Nér du er logget ind med NemID Qwvitas,
medarbejdersnatur mades du af Anden Aktor @ L 1 e W s ©
modulet. Opgaver Onftatus
a & mig oo
. Sendte Madder @ @
Du kan under VITAS-logoet gverst i venstre oo @ ®

hjerne se hvilket firma du er logget ind som.

Derudover kan du gverst til hgjre i skeermen se
hvilket jobcenter du er logget ind som. Safremt du
er pa det forkerte jobcenter, kan dette eendres ved
at du trykker pa "Skift jobcenter”.

2. Ved tryk pa "Skift jobcenter” abnes et
dropdownvindue, hvorfra du kan vealge mellem
alle de jobcentre du er oprettet som Anden Aktor O T

hos. Vaelg det pagaeldende jobcenter, du skal abenhaun - Konsufenthuset Ballages, Ksbenhavn ol
. Avhus - Konsulenthuset Ballsager, Kebehavn Rolle 1 (L
foretage sagsbehandling hos.

Valg Anden Aktgr enhed

3. Tryk herefter pd knappen "OK” og siden vil blive
opdateret, sa du er inde pa det korrekte jobcenter.

Afheangig af hvilken rolle du har hos det enkelte
jobcenter, kan det variere hvilke menupunkter,
der vises.
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Opret ansggning i virksomhedssupport

Som Anden Akter kan du oprette ansggninger i VITAS pa vegne af virksomheden. Bade i forbindelse med et
virksomhedsbesgg, men ogsé efter aftale med virksomheden. Processen for at fa ansggningen indsendt og klar til
sagsbehandling er forskellig alt athangig af om du er pé virksomhedsbeseg og kan fa arbejdsgivers underskrift med det
samme, eller om ansggningen sendes til arbejdsgiverens mail for godkendelse.

Oprettelse af en ansggning sker dog pd samme made uanset hvad. Det er i stedet processen for at fi arbejdsgivers (og evt.
medarbejderrepraesentantens) underskrift, der kan afvige.

Tilga virksomhedssuport

1. Frasiden virksomhedssupport kan du oprette
ansggningskladder pa vegne af virksomheder.

2. For at tilgd virksomhedssupport, kan du via
menupunktet Virksomhedssupport valge det
forste punkt pa dropdown-listen "Support af
virksomhed”, som pabegynder support af
virksomheden.

Find virksomhed

1. Du finder den virksomhed, der skal ydes support
for, ved enten at skrive CVR-nummer, navn eller
adresse pa virksomheden i feltet, som vises pa
siden.

DI e — iy

Vicksomhedssupport

Herefter trykkes "Start support”.

2. Hyvis virksomheden bestér af flere enheder, vil du
blive bedt om at angive hvilken enhed du gnsker

at oprette en ansggning for.
’ e T

A ansogoinger  Bavilinger  FAQ A Ballisager (19596915)
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Valg ordning og skabelon

1. Ifeltet 2. Vaelg ordning angiver du fra en
dropdown-liste, hvilken ordning, der er tale om:

a. Fleksjob

b. Integrationsgrunduddannelse

c. Lontilskud

d. Virksomhedspraktik/Nytteindsats
e. Voksenlerling

2. Nar du har valgt ordning, kommer der et nyt felt
frem 3. Vaelg fremgangsmade. Her skal du
beslutte hvilke skabelon du vil benytte:

e Valg tidligere ansegning (udfyldt med
data, fra en tidligere ans@gning).
e  Start ny ansggning (tom skabelon)

3. Velger du at benytte en tidligere ansogning
(safremt der eksisterer tidligere), vil du fa vist et
nyt felt 4. Vaelg tidligere ansggning”. Her
skal du angive en stillingsbetegnelse eller ID og
valge den ansggning du vil benytte som
skabelon.

Bemaerk det er muligt at starte en ansggning om
lontilskud pa baggrund af en ansegning om
virksomhedspraktik.

Veelger du at starte en ny ansggning dirigerer
systemet dig direkte til ansggning om lentilskud,
virksomhedspraktik/nytteindsats eller
voksenlearling.

Udfyld ansggningen

1. Duer nu klar til at udfylde ansegningen, som
oprettes med et ansggnings-1D, der vises @verst
pa siden. ID’et vil folge ansggningen gennem hele
processen.

2. Selve ansegningen bestér af 5 trin, der alle skal
udfyldes. Alle felter, der er markeret med en rod
stjerne*, er obligatoriske. Nogle vil dog veere
udfyldt pa forhénd, da VITAS traekker en del
oplysninger fra offentlige registre.

VITAS -
Virksomhedssupport ut support.

A  Ansegninger  Bevilinger  FAQ 4 Ballisager (19596915)

Start ny ansegning

1. Veelgvirksomhedsenhed 2, Veelg ordning
Vel den virksomhedsenhed, som den nye ansogning vedrarer. Vaelg den ordning, som du gerne vil ansege om.

Du kan sege pa p-nummer, virksomhedsenhedens acresse elier nain

1020346732 Copenhagen Business School e Q Lntilskud

3. Veelg fremgangsmade

Start en helt ny ansggning om lentilskud eller vaelg en tidligere
ans@gning, som du @nsker at kopiere.

Valg tidligere ansggning Start ny ansggning

4. Veelg tidligere ansggning

Sag efter en tidligere stillingsbetegnelse eller 1D. Eventuelle
oplysninger om en borger vil ikke folge med.

VITAS
Adsiut support
Virksomhedssupport

A Ansegninger  Bevilinger  FAQ X gallisager (13536515)

Ansgning om lntilskud (ID-nr. 2016.0001159) e

I Formélog krav Kort om formalet med Igntilskudsordningen

de stir stamrkere pi
sociale eller sproglige

er answttelsen. Det handler om, at borger
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3. Hvis du har valgt at bruge en tidligere version
som skabelon, er alle felter udfyldt og du skal bare
g4 ansggningen igennem og rette den til.

4. For at hoppe rundt mellem de forskellige trin
benyt knapperne "Naeste” og ”Forrige” eller
klik pa de enkelte trin i venstre side.

3. Systemet har indbygget validering af om
obligatoriske felter er udfyldt, hvis ikke vil du fa
vist en advarsel. Under selve trinet vil det, der
mangler at blive udfyldt vaere markeret med rodt.

Foruden denne validering, validerer systemet
ogsd om den indtastede data er i det korrekte
format.

Ikke nok med at systemet validerer data, du bliver
ogsa advaret hvis de oplysninger du angiver, giver
beleag for en afvisning af jobcentret - eller kraever
yderligere vurdering af en jobcentermedarbejder.

Opsummering

1. Under den sidste fane "Opsummering" vil du fa
vist en oversigt over opmarksomhedspunkter, der
enten gor at ansggningen automatisk vil blive
afvist eller som betyder at ansggningen kraever
yderligere vurdering. Desuden kan du tjekke om
oplysninger om kontaktperson og
medarbejderrepraesentant er korrekte.

Hvis der er tilknyttet en borger til ansggningen er
der allerede valgt jobcenter. Alternativt vil
losningen foresld ansggningen sendes til jobcenter
hvor virksomheden har adresse. Safremt
losningen ikke har valgt korrekt jobcenter, skal
Anden Akteren veelge jobcenter som Anden
Aktgren er tilknyttet.

VITAS

Virksomhedssupport

A Ansggninger

Bevillinger

VITAS — Anden Aktor rolle 2
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FAQ & Ballisager (19596915)

Ansggning om lentilskud (ID-nr. 2016.0001159)

Formal og krav

Status: Kladde
Sidst gemt: 22-06-2016 13:09:25

Kort om formalet med Igntilskudsordningen

1. virksomheden

2. Yderligere

Det overordnede formal med anszttelse med lontilskud er at hjzelpe borgere, si de star starkere pa
arbejdsmarkedet efter ansattelsen. Det handler om, 3t borgeren far nye faglige, sociale eller sproglige
kompetencer eller far ajourfert dem, som de har. Virksomheden kan hjzlpe med dette og modtager som

i ger
3. stillingen
4.Borgeren

5. Haring

Formdl og krav

1. Virksomheden

o Du mangler at udfylde
data korrekt

kompensation et tilskud til ar

Det er jobcentret, der pa baggrund af en konkret vurdering af borgerens kompetencebehov, fastsatter
Izengden af tilskudsperioden, og det er ligeledes jobcenteret, der godkender en evt. forlengelse.

Mangler at blive udfyldt

2. Yderligere
virksomhedsoplysninger

0 advarsel

For at virksomhade danske

arbege

3. stillingen
@ udryidt

VITAS

Virksomhedssupport

L]

Ansegning om lontilskud (ID-nr. 2016.0001159)

Formal og krav

1. Vrksomheden

2. vderligere
virksomhedsoplysninger

B dvarse

3. Stilingen

© v

4. Borgeren

© i

FAQ A sallisager (19596915)

Kladde

Opsummering

A regi P \

Regler som virksomheden enten Ikke opfyider eller som krasver en yderligere vurdering af jobcentret

© For st wrksomheden kan ansatte en person | lontilskud, m der Ikke vasre etablerst eller aftalt
arbejdsfordelingsordninger  virksomheden (BAB § 78 stk. 5)

® Da virksomheden er ramt af strejke eller blokade, skal en jobcentermedarbejder vurdere, om
lontiskudsstilingen er omfattet af konfikten, inden ansagningen kan biive godkendt

& Kontaktinformation

Ansvarlig kontaktperson for ansagningen
(pé arbejdsstedet)

Anders Svensson Dotcom
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Nar du har tjekket, at alt er korrekt er der e et daingardnnger o aden (BAB 7 .51
mulighed for at i arbejdsgivers underskrift med P foren O nmaingan s oot of ki, e seagungon o e g T
det samme (Dette benyttes eks. hvis ansggningen 5 singen
udfyldes on-site med arbejdsgiveren), alternativt @ oS
sende kladde til arbejdsgiver. -pargern et
O vty Anders Svensson Dotcom
Er enkelte obligatoriske felter ikke udfyldt pd en o
fane, vil den pageldende fanes oplysninger ikke B Modtager
blive gemt hvis en ansogning gemmes via "Gem S bt bt I o o
og luk”. ——
e
L  Bemmriainger toboantret

OBS: Hvis en ansggning ikke aktivt indsendes (via
kladde til arbejdsgiver eller arbejdsgiver-
underskrift), men Anden Aktor i stedet veelger
”Gem og Luk”, stemples ansggningen ikke med
Anden Akterens oplysninger, hvorfor
ansggningen ikke vil komme automatisk tilbage til
Anden Aktgren, men i stedet blive sendt til

jobcentret.

12 {mandag - fredag) leger at biive kontak for etablering af
en@stardk

Skelv eventuelie bemarkninger til ansegningen eller en anden relevant besked 1l jobcentret

2. Nar du er ferdig med ansggningen, forlad da
virksomhedssupport ved at trykke pa knappen TS =
”Afslut support” gverst i hgjre hjorne, og du
dirigeres tilbage til AA-modulet.

A Ansegninger  Bevillinger  ARaler  FAQ 2 sallisagera (309647939



d;,* VITAS — Anden Aktor rolle 2

+ & Vejledning til Vitas funktioner som Anden Akter med rolle 2

2y rpe®

Se, godkend og overfor ansggning

Nar ansggningen er blevet godkendt af arbejdsgiver, enten ved hjaelp af underskrift med det samme i virksomheds-
supporten, eller via "Send kladde "-funktionen, vil ansggningen bliver indsendt til AA-modulet. S&fremt der er
medarbejderhering pa ansegningen, vil den dog forst fremkomme i AA-modulet nér medarbejderen har underskrevet
herefter.

Nar ansggningen fremgar i AA-modulet kan Anden Aktoren se ansggningen og tjekke at alle oplysninger er korrekte — for
derefter at overfore sagen til Jobcenteret.

Tilga ansggning

1. Frahovedsiden i VITAS vises et overblik over

opgaver, der er indkommet, efter arbejdsgiver har A R e oo o
underskrevet og eventuel medarbejderhering er o T
foretaget. © 8

2. Ansegninger kan findes fra opfelgningslister, der
tilgés ved tryk pa de bla-markerede cirkler pa
forsiden i Vitas. Fra listerne kan man hurtigt kan

tilgd indkomne ansegninger tildelt Anden Akter Civitas FrE—
. BALLISAGER HOLDING Ags (T2) Folle 1 (Leverander]
og desuden se hvor mange ansogninger, der o g oy e e
befinder sig i den enkelte fase. Anssgninger
. . . ) ) RN
3. Dukan ogsé trykke pa fanen ”Ansggninger” i e s+ 5

menuen, og tilgd samme overblik over
ansggninger, der er sendt ind til Anden Aktor.

m510289
28510489

L)

Lantiskud 0808260
30808250

KNOWLEDGE CUBE A/S 510089 1011212505 X

Lontilskucl

@
r]
Irs
r:]
lr

Loniskud

Aben ansggning

1. Fra listen af ansggninger kan fortages en vitas S —
; ! L e e
avanceret sogning pa folgende parametre: R T——— s

Ordning, stilling, modtager dato, onsket
startdato, virksomhed, CVR, P-nr, ID, Team og

medarbejder. U+ SR » R T
. ° . ° O Viksomhedspraktik eftersioiclzrer £ CUBE A/S 8510885 1011212545 20160001425 Ballisager
2. Ved dobbeltklik pa ansggningen, dbnes den TA0 nd  spkormmg e cont a5 i s, s e
pé’lgaeldende ansggnlng. Ansagmngen ﬁbnes Ogsﬁ w_?' Lonsiskud [re——— osor 206 _Toer o0 s ;) 01355005 ICDLIT BNt

ved at trykke pa blyants-ikonet.
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3. Systemet vil fortelle hvis en borger er tiltaenkt
anseggningen eller hvis der er nogle opmeerk-
somhedspunkter omkring ansggningen:

- Bla mand = Borger tilteenkt ansegningen.

- Gul cirkel = Ansggning ok, men der er
nogle opmarksomhedspunkter.

- Rad trekant = Virksomheden vil have et
AA ind over, da ansggningen ikke lever helt
op til kravene.

Genbruge ikon = Ansggningen er
registreret som en serlig
aftale/partnerskabsaftale (muligt at oprette
mere end en bevilling pr. ansggning).

Godkend ansg@gning

1. Nar du har abnet en ansggning er det muligt at
gennemga denne og derefter overfore den til
jobcenteret, eller afvise, safremt der er forkerte
oplysninger angivet i ansggningen.

Skaermbilledet er bygget op over fire dele:

- Generelle oplysninger om ansggningen

- Opmerksomhedspunkter (safremt der er
nogle)

- Selve ansggningen

- Godkendelse/afvisning af ansggningen med
mulighed for at rette i en foruddefineret
standard notifikation til virksomheden.

2. Iden forste del findes en informationsoversigt
over ansggningen, der indeholder: Information
om virksomheden som ansegningen kommer fra,
den ansvarlige kontaktperson, stillingen og
beskrivelse af denne, om ansegningen er tilteenkt
en bestemt borger, status, samt hvem, der har
underskrevet.

3. Selve ansegningen ligger opdelt i 5 fold-ud
kasser. Disse udfoldes ved tryk pa den
pageeldende kasse, hvorfra det er muligt at 2endre
eller indtaste oplysninger.

4. Nederst pd ansggningen vises mulighed for at
godkende eller afvise ansggningen. Som rolle to
kan du nu vaelge af godkende ansggningen eller

Vejledning til Vitas funktioner som Anden Akter med rolle 2

Vel - r Seg

@ & Virksomhedspraktik efterskolelsrer

& Lentilskud ejendomsmasgler

E4 Lentilskud call centermedarbejder
E4 Lentilskud erhvervsdykker
E4 Lentilskud ejendomsfunktionasr

Thvitas

WICIOAA (12)

P T e—

& Y Cxmmmm DY

Ansegning,

Ansegning om ansasttelse med lantilskud (2017.0000755)

Ansagningen i
1 Vaksomheden

2. ‘ertgers vibsambedsoplyniger

. Stllngen

v v v v v

-1

H

O |
v vowew
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afvise denne, og dermed sende svar til T
arbejdsgiver om ansggningen godkendes/afvises. O v b g

£ 9 sikar pb ot du W godkends ansagningen?

5. Nér ansggningen er gennemgaet og der er taget
stilling til de opmarksomhedspunkter, der métte
veere, er det tid til at sende et svar til
virksomheden. Det er muligt enten at sende en
godkendelse eller en afvisning pé
ansggningen, som vealges via de 2 faner.

B

Baseret pé en autovalidering giver VITAS et bud
pé et svar i tekst-feltet. Hvis der er opmaerk-
somhedspunkter, som gor at ansggningen
“normalt” vil blive afvist, vil det veere den fane og
svarmulighed, der er aktiv. Det er muligt at
tilpasse/redigere i svaret for der trykkes pa
Afvis/Godkend.

%9 3B

senttelse med lsntilskud (2017.0000754)

Bemaerk at i de tilfzelde hvor man har sat en
borger pa, som ikke er udlagt til den specifikke
Anden Akter vil man ikke kunne se borgerens
oplysninger i ansggningen. Dette fremgar pa
ansggningen bade under borgerens oplysninger,
sével som et opmeerksomhedspunkt pé siden.
Begge markeret med redt.

sanat rncantar

Opmarksomhedspunkter

ouher wume e borgeren e ot uihgt o 2 srgans e

For at kunne arbejde med borgeren, skal
jobcenteret udleegge den konkrete borger til
Anden Aktor. Dette gor jobcenteret i
fagsystemerne.

Overfgr ansggning

1. Nér ansggningen er godkendt vises ansggningen

med mulighed for at nedlegge tilbuddet igen, eller Overfgr ansggning til jobcentret

overfor ansggningen til det pageldende jobcenter, 1 X,
du som Anden Akter arbejder pa vegne af. B du sier p3, 2t du i overfore anssgringen?
Du kan ogs3 valge at overfare ansagningen til en specifik jobcenter medarbejder.
2. Nar der trykkes pa knappen "Overfor til JC”, Team
abnes et dialogvindue, hvor der kan angives team - velg -

Jobcenter medarbejder

og specifik medarbejder hos jobcenteret, som skal
modtage ansggningen. Angives der ikke noget
team eller medarbejder, vil ansegningen
stadigvaek blive overfort, dog ikke tilknyttet en
specifik medarbejder eller team.

10
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Opret forleengelse/ophar pa vegne af virksomheden

Som rolle 1 har man ogsé adgang til at ma lave forleengelse eller ophar pé vegne af virksomheden via virksomhedssupport.
Gennem virksomhedssupport kan Anden Akter derfor anmode om forleengelse eller opher af en bevilling. Uanset rolle har
man adgang til denne funktionalitet, der tillader at man via virksomhedssupport finder en bevilling og pa vegne af
virksomheden anmoder om enten en forleengelse eller opher pa bevillingen.

Med rolle 1 og 2 har man kun muligheden for at anmode om forleengelse og opher, men man kan ikke i Anden Aktor
modulet foretage sagsbehandling vedrerende forleengelsen/opher. Dette er kun muligt for rolle 3.

Tilga virksomhedssupport

1.  Frasiden virksomhedssupport kan du ansgge om szsesm,
forleengelse eller opher pa vegne af virksomheder.
Bemerk det er ikke muligt at forleenge et
voksenlarlingeforlgb.

2. For at tilgd virksomhedssupport, kan du via det
andensidste menupunkt Virksomhedssupport
velge det forste punkt pa dropdown-listen
“Support af virksomhed”, som pabegynder
support af virksomheden.

Find virksomhed

3. Du finder den virksomhed, der skal ydes support
for, ved enten at skrive CVR-nummer, navn eller
adresse pé virksomheden i feltet.

Herefter trykkes Start support. 5
[ ~m
4. Hvis virksomheden bestér af flere enheder, vil du
blive bedt om at angive hvilken enhed du gnsker

. VITAS
at oprette en ansggning for. Viksomhedssuppor
M esegninger  Bevilinger  FAQ A eallisager (23579812)

Start ny ansagning

1. Vil virksomhedsenhed
vaslg o som d

Bukan stm b o  kscmhedsenheders sdresss ster nmn
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Find bevilling

1. Du finder bevillingen du ensker at forleenge pa VITAS ==
vegne af virksomheden ved at valge e

bevillingsfanen gverst i menuen. A nsogringer  Bevilinger  FAQ 2 Balisager (28510453)
Bevillinger
2. Naér du har trykket pa "Bevillinger” i menuen, Q=== D
&bnes en liste over alle bevillinger, der ligger hos - I E
virksomheden. e ] [
B iy ;:;\:::.;s ejendomsfunktionsr  Lukket Virksomhedsprakiik ::'ms:‘ah 1011212545 2016.00005%0
e B sy KNOWLEDGE  direkter Lkt Virksomhedspraktik Persondata 101121245 2016.0000617
3. Du kan nu velge en bevilling som du gnsker at et
@ KNOWLEDSE  predsgogisk kandidat  Lukkst Lantiskud Perondata 1011712545 2016000061
forleenge eller ophore. et

For det er muligt at forleenge eller lave ophor pa

P, . . VITAS
en bevilling, skal bevillingen dog vere i status Virksomhedssupport ===
“Godkendt af virksomhed”. ® e e Rnbupeiten

4. Du velger bevillingen ved at trykke pa dokument- © sz | [ @ seine
ikonet, der vises ud fra bevillingen som vil dbne Bevilling af Igntilskud til ansaettelse af medarbejder 2016.0001266 2B
selve bevillingen. e st

CVR-numimer: 2
Brmmer 1011315545
Rued Langgaards Ve| 8,5, 2300 Kebenhavn S
# Enmandswirksomhed

Borgeren stillingen

Persondata flernet laboratorieteder
Startdato: 06-07-2016
Slutdato: 30-09-2016

Stillingzbeskrivelze
€n der arbejder med Angular

Uudcnlwmﬂ

virk o verficeret af Ballisager (CVR:34610878-R1D:1173747699988)
Tovcenre:Baliager (VRSAEIOR A>T 1737 ER0EE)

dokument for, hvilke bef

Iser og aftaler, der er Indgdet mellam virksomhed og jobcenter | fo
fielsen og lentiiskuddet folges

Bevillngen e etsamiet

aaldende reglerme | loann

ansttelse af den konkrete oerson med lon

Anmod om forlengelse/ophgr

1. Nederst pé selve bevillingen finder du en knap S R

e e Angs

hvor der star "Forlaengelse” og en knap med
”Ophgor”. Tryk pé en af disse, athangig af om du
vil lave en forleengelse eller et opher.

#tfo, hilke betingelser og aftaler, der er indgéet mellem virksomhed og jobcenter | forbindelse med

med lantiskud. Ansattelsen og lentilkuddet fsiger de gmidende regleme i lovgivningen. Lentilskuddet

Bemaerk at der ikke kan laves opher pé en Bevming;n o >
bevilling for voksenlaerling-ordningen. e >
2. Etnyt vindue dbner, hvor du skal udfylde o ;
oplysninger vedregrende forlaengelsen eller mighod g b >

ophgret.
o i

ansamttelsen

Alle felter, der er markeret med en rad stjerne*, er
obligatoriske, og systemet vil give en advarsel,
séfremt disse ikke bliver udfyldt.
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Nogle felter vil dog veere udfyldt pa forhand, da

VITAS traekker en del oplysninger fra offentlige ot
registre og data i ansegning/bevilling.
Eksempelvis vil kontaktperson i virksomheden Kovkaktpersen [ Wirksorthed an
veere for udfyldt med bevillingens kontaktperson.

r anfort | arbeidstagers oprindelige tibud og arbejdsgivers cprindelige beviling med

Nér alle felter er udfyldt kan du sende
forleengelsen eller ophgaret, som du ger ved at Bevllingens pericds
trykke pa "Send kladden til arbejdsgiver”. o
Bemeerk at det vil veere det pagaeldende jobcenter,
som har bevillingen, der vil modtage
informationer om at medarbejderen har
underskrevet. Anden Aktor kan kun tilga
forlengelsen/ophgret via virksomhedssupport.

Yder du virksomhedssupport mens du besgger
virksomheden, kan du ogsa valge at fa
arbejdsgiveren til at underskrive direkte med

jdsgi i ive di idsai - Send kladden til arb.
arbeidsiveren il at e pebidrgerundeio

”Arbejdsgiverunderskrift”
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