d;f VITAS — Anmod om forlaengelse/ophor

, - ~  Vejledning til anmodning om forleengelse eller opher via virksomhedssupport
urte

Forlaengelse/ophgr

Gennem virksomhedssupport kan Anden Akter anmode om forlengelse eller opher af en bevilling. Uanset rolle har man
adgang til denne funktionalitet, der tillader at man via virksomhedssupport finder en bevilling og pa vegne af virksomheden
anmoder om enten en forlengelse eller opher pa bevillingen.

Med rolle 1 og 2 har man kun muligheden for at anmode om forlaengelse og opher, men man kan ikke i Anden Akter
modulet foretage sagsbehandling vedrerende forleengelsen/ophere. Dette er kun muligt for rolle 3.

Tilga virksomhedssupport

1. Frasiden virksomhedssupport kan du ansgge om
forleengelse eller opher pa vegne af virksomheder.
Bemeaerk det er ikke muligt at forleenge et
voksenlerlingeforlgb.

2. For at tilga virksomhedssupport, kan du via det
andensidste menupunkt Virksomhedssupport
veelge det forste punkt pd dropdown-listen
“Support af virksomhed”, som pabegynder
support af virksomheden.

Find virksomhed

lbnager

1. Du finder den virksomhed, der skal ydes support Quvtas,._.., e

#  Anogeger Tibud  Bewilinger Forlungeior Opbec  Seg  Viksomhedssupport ™

for, ved enten at skrive CVR-nummer, navn eller
adresse pé virksomheden i feltet.

Herefter trykkes Start support. .
2. Hyvis virksomheden bestér af flere enheder, vil du =l
blive bedt om at angive hvilken enhed du ensker
at oprette en ansggning for. VITAS
P smng =
A ansogninger  Bevilinger  FAQ 2 Ballisager (29979812

Start ny ansegning

1. vizlg virksomhedsenhed
Vaelg d som den nye
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Find bevilling

1. Dufinder bevillingen du gnsker at forleenge VITAS =
pé vegne af virksomheden ved at valge R
bevillingsfanen gverst i menuen. A snsogrings  Beviinger  FaQ £ batager (28510483
Bevillinger
2. Nar du har trykket pa "Bevillinger” i Q=== D
menuen, dbnes en liste over alle bevillinger, s o EET e oa
der ligger hos virksomheden. ' ' o] [ . '
B s \NOWLEDGE  sjendomstunktionar  Lukket irksomb 1011212585 2016.0000580
e B ws KNOWLEDGE  direkter Lukkat 1011212545 2016,0000617
3. Dukan nu valge en bevilling som du ensker aseas
at forleenge eller ophgre. s
For det er muligt at forleenge eller lave opher
o 7. 17 . VITAS
pé en bevilling, skal bevillingen dog vere i Viksomiedssupport =3
status "Godkendt af virksomhed”. ® e e i % e racinen
4. Du velger bevillingen ved at trykke pa © sossgors || @ sevive
dokument—ikonet, deI' ViseS lld fI‘a Bevilling af Igntilskud til anszettelse af medarbejder 2016.0001266 2R
bevillingen som vil abne selve bevillingen. Viksompeden saw

stillingen
laboratorieleder
Startdato: 06-07-2016
Slutdato: 30-09-2016

Stillingsbeskrivelse

€n der arbejder med Angular

Underskrevet af
risomhed: Linderskrevet med pen og verificeret af Ballisager (CVR:34610878-R1D:1173747699585)
Jobcenter: Ballisager (CVR:34610878-RID:1179747699988)

Bevillingen

ansatteke

Anmod om forlaengelse/ophgr

1. Nederst pé selve bevillingen finder du en
knap hvor der star "Forlaengelse” og en
knap med "Opher”. Tryk pa en af disse,
atheengig af om du vil lave en forleengelse
eller et opher.

Stillingsbeskrivelse
e arbjecter med Angutar

jgiet meliem virksomhed og jobo
et fulger de gaidende reg!

Bevillingen visst ¥
Bemerk at der ikke kan laves opher pa en S .
bevilling for voksenlaerling-ordningen. reendr s s >
2. Etnyt vindue &bner, hvor du skal udfylde Wbt it 5
oplysninger vedrerende forlaengelsen eller
ophoret. 0 o
Alle felter, der er markeret med en rod =

stjerne*, er obligatoriske, og systemet vil give
en advarsel, sdfremt disse ikke bliver udfyldt.
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Nogle felter vil dog veere udfyldt pé forhand,
da VITAS traekker en del oplysninger fra
offentlige registre og data i
ansegning/bevilling. Eksempelvis vil
kontaktperson i virksomheden vere for
udfyldt med bevillingens kontaktperson.

Kontaktperson i virksomheden

roman ¥

Bevillingens periode

3. Nar alle felter er udfyldt kan du sende =tx naine
forleengelsen eller opheret, som du ger ved at e .
trykke pa "Send kladden til S
arbejdsgiver”.

Yder du virksomhedssupport mens du
besoger virksomheden, kan du ogsé vealge at
fa arbejdsgiveren til at underskrive direkte

med N?mﬂ? ved at trykke I.)é Arbejdsgiverunderskrift Send kladden til arb.
”Arbejdsgiverunderskrift”

Bemeaerk, det er ogsa muligt for at oprette
ophgr direkte i Anden Akter-modulet, uden
arbejdsgivers involvering. Se vejledning:
“Opret ophoar i Anden Akter-modul”.
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