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0. AEndringslog

Dato

Andringsbeskrivelse

07-12-22

1. version af vejledning

30-01-23

Pracisering af hvilke oplysninger der
offentliggares for alle i afsnit 9.1

22-03-23

Revisor kan ogsa indlaese opmaerk-
somhedspunkter i afsnit 9

20-12-23

Tilfejelse af afsnit 9.1 om status pa
godkendelsesproces og tilfgjelse af ad-
gangen til tidligere reviderede ar i Af-
snit 11.

03-04-24

1. Tilpasning af afsnit 8.2 om regi-
strering af kommunens opfolg-
nings-aktiviteter

2. Tilpasning af afsnit 8.3 med opda-
terede figurer vedr. indlaest revisi-
onsbemarkning

3. Opdatering af afsnit 9.0 om ind-
leesning af erklaeringsdokument og
registrering af erklaeringer pa ho-
vedkonti.

4. Opdatering af afsnit 9.1 om pro-
cessen for godkendelse af revisi-
onsresultater

17-05-24

Pracisering angaende indlesning af
tvaergdende revisionsbemerkninger i
afsnit 8.3 og 9

25-11-24

Afsnit 3.5: Tilfojelse af at revisoren
kan indleese én eller flere revisionspla-
ner

25-11-24

Afsnit 6: Tilfgjelse af at revisoren kan
indlase én eller flere revisionsplaner

25-11-24

Afsnit. 8.1: Pracisering af "kontrol-
punktsvar" i udfyldning af Ark B

25-11-24

Afsnit 9: Tilfejelse af udstilling af re-
gistrerede erkleringer




Dato

Andringsbeskrivelse

02-02-26

Afsnit 2 og 3: Login med MitID Er-
hverv.

Afsnit 8.3: Nyt afsnit om indbyggede
valideringer.

Afsnit 9: Advarsel om ikke at indlaese
dokumenter med felsomme data.
Afsnit 10: Overskrifter er opdateret pa
siden til valg af hovedkonti til erklae-
ring. Advarsel om ikke at indlase do-
kumenter med folsomme data.

Afsnit 11: Revisor skal ikke laengere
indlese dokument med kommunens
bemarkninger til revisionen.

Afsnit 14: Skift af revisionsvirksomhe-
dens CVR-nr.




1. Introduktion

Folgende er en vejledning til den digitale kommunale revisionsmodel. Vejlednin-
gen indeholder beskrivelse af brugeroprettelse og adgang, samt vejledning til de
enkelte funktioner i den digitale kommunale revisionsmodel.

Den digitale revisionsmodel kan tilgés pé siden https://kommunalrevision.star.dk/.
Siden skal tilgés via Firefox eller Google Chrome.

2. Brugeroprettelse
For at fa adgang til systemet kraeves et MitID Erhverv. Din organisation kan selv
udstede dette, s& hvis du ikke har et, kan jeres [T-ansvarlige hjlpe jer.

Nér man har et MitID Erhverv, er man nedt til at foretage et forste login forseg, for
man kan f& adgang til systemet.

For at foretage et login valges "Log ind" i gverste hgjre hjerne pa forsiden.

Figur 1: Startside — Farste login forsag

ommunal Revision ¥  Endefige dokumenter

Forelgbige resultater 2026

Kontotype Ministerie Tumrghende tema

Indikatorer for revisionstryk

> Kentralpunkter »

Konstaterede fejl

Dernest fores man til NemLog-in siden.


https://kommunalrevision.star.dk/

Figur 2: NemLog-in og MitID Erhverv— Farste login fors@g

NEMLOG-IN

Lokal IdP

i hos Ampertal.hm.dk Mit2p

:::::

@ Glomt bruger-10?

) Husk mig hos Amportalm.dk

Albryd  Hiwlp

Herefter benytter man sit MitID Erhverv til login.
Login forseget vil nu ”fejle”, da man endnu ikke har adgang til systemet.

Figur 3: Afvisning ved farste login-forseg

mb Styrelsen for Arbejdsmarked
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@ Adgangsandmadning opretiet

Diin anmodning om adgang er oprettetl. Der er dog ikke en administrator tilknyttel dit CVR-nummer. Hvis du har mere end et MitlD Erhverv, bar du tiekke,
at du har benyttet det korrekte. Ellers kontakt STAR-support,
Supporten i Styrelsen for Arbejidsmarked og Rekruttering

Via linket i ovenstidende besked sender I en anmodning til Landssupporten om ad-
gang, hvorefter man vil fa tildelt adgangsrettigheder til systemet.

Brugere i systemet tildeles en af to roller:

e Revi: Dette er den grundleeggende rolle der er nedvendig for alle der skal have
adgang til systemet. Revi giver generel adgang til alle sider i systemet, samt
mulighed for at indlaese kontrolpunkter og revisionsresultater.

o ReviAdmin: Dette er en tillegsadgang. ReviAdmin giver adgang pa samme ni-
veau som Revi, men giver yderligere tilladelse til at godkende de indlaste revi-
sionsresultater.

I forbindelse med anmodningen om adgang til systemet skal det oplyses, hvilken
rolle brugeren skal have i systemet.

Det er nedvendigt, at man starter med at foretage et login-forsgg, inden man sender
en anmodning til Landssupporten, da det er ved dette login forseg, de far kendskab
til brugerens MitID Erhverv.



3. Login med adgang
Systemet tilgds ved forst at vaelge login-knappen pé forsiden.

Figur 4: Startside — Login med adgang
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Dernast fores man til NemLog-in siden.

Figur 5: NemLog-in og MitID Erhverv — Login med adgang
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Herefter benytter man sit MitID Erhverv til login.

Man bliver nu bedt om at veelge, hvilken organisation man gnsker at tilga. Der vil
som oftest kun vare valgmuligheden "Revisor", men der kan i enkelte tilfaelde
veere flere muligheder, hvis man har adgang til flere af STARs systemer. Velges
"Revisor" tilgar man revisionsmodellen.



Figur 6: Adgang til Kommunal Revisionsmodel
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4. Navigation i hovedmenu

4.1.Valg af kommune
Den forste side, som kommer frem efter log-in, er valget af, hvilken kommune re-
visoren ensker at foretage revision for. Her vil fremga alle de kommuner, som revi-
sor er ansvarlig for.

Her trykkes pa knappen "veelg" ud for den kommune som man ensker at foretage
revision for.

4.2.Valg af revisionsar
Efter valg af kommune bliver man medt af muligheden for at veelge revisionsar.

Her vaelges knappen "Vis" ud for det & man ensker at foretage revision for.

Figur 7: Eksempel pa valg af revisionsar

alg revisionsir




4.3.Navigering i hovedmenu
Nér man velger et revisionsar, fores man videre til hovedmenuen for revisionen. I
hovedmenuen for revisionen praesenteres en revisor for folgende valgmuligheder:
o Kontrolpunkter
o Indberetning
o Detaljeret overblik
o Grafisk overblik
o Resultater

5. Oprettelse og indlaesning af kontrolpunkter

Nar punktet kontrolpunkter vealges, fores man til en oversigt over de opstillede
kontrolpunkter. Kontrolpunkterne vil bade vaere ministeriernes centralt fastsatte
kontrolpunkter og revisorernes egne, safremt revisor har indlaest kontrolpunkter.

Figur 8: Eksempel pa kontrolpunkter
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Kontrolpunkter 2021

Konti Kontralpunkt

5.1.Udlaesning af kontrolpunkter
Kontrolpunkter, som allerede er indlaest i systemet, kan udlases ved at vaelge knap-
pen "Eksporter”.



Figur 9: Eksport af kontrolpunkter

Kontrolpunkter 2021

1 11
Konti Kontrolpunkt
- [re— e [s— . f— o
Gt [ Vhewsore

Kontrolpunkterne udlases nu i en excel-fil.

Figur 10: Udleeste kontrolpunkter
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5.2.0prettelse af nye kontrolpunkter
Nar kontrolpunkterne skal indleases, skal den indlaste fil have samme struktur som

vist 1 figuren ovenfor.

Folgende felter skal veere udfyldt korrekt:
o Finanslovskonti

o Kontrolpunkts ID

e Tema

e Spergsmal

o Refusion




Figur 11: Pakraevede felter

A ] c ] E F g H
1
2 Kommune Finansioy IMinistesiecmrade Type
545602001 WILE Udendinge- g Central st [UIM 5 z Er der et tifedsstlende edebestiom pd omradet?  [Nej
3 |Refusion af udgifteme p3 gruppeing 001011 | Akeive tibud og danskusdsnnelse ol udlendinge  [Integrationsminkteriat kontrelpunkz Titredsstillende ledeksestinyn
4 under program (Lovbunden
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Refusion af udgifterne p3 gruppesing 0184019 honrelpunkz ngentizigiendegrupe  [omfatte af program og som modtager yscer, fieten)
5 i indsas?

Den nemmeste made at opbygge kontrolpunktsfilen pé er at tage udgangspunkt i de
af ministerierne allerede indlaeste kontrolpunkter. Geres dette far arket automatisk
den rigtige struktur forud for indlasningen.

Yderligere kan man, ved at indsatte nye reekker, simpelt f4 forhdndsudfyldt feltet
finanslovskonti. Dette gares ved at hgjre-klikke pa en reekke indeholdende den fi-
nanslovskonto, man ensker at opstille et kontrolpunkt for og sa veelge indsat.

Figur 12: Indseet reekke
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Man fér efterfolgende en ny reekke som vist i figuren nedenfor.

Figur 13: Ny reekke

8 c ] £ G [ H
1 Kommune Finansioy Ministerieomréde Type Kontrolpunki 1D Tema Spargsmdl Refusionsmazssi btydring
546,560,001 il Udzzndinge- og Cenfralt fastsat UM 5 2 Ercer et ffredisilende kedssestiom pl omridet? Mg
2 Refision afudgifteme pa aruppering 001011 Aitive tilbud og danshuddannelse tiludlzndinge _ integrationsministeriet kontrolpunkt Tifredsstilende ledelsestilsm
3
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Refsion o dgifeme pa gruppering 018015 kantrolpunk Ingentergiendeguppe  ond rogram o som modtager deler, et en
¢ Iontinuerig virksomhedsrettet indsats?

Nar en ny raekke er indsat, skal kontrolpunktet have et ID. Dette skal udfyldes i sgj-
len "Kontrolpunkts ID".

Figur 14: Kontrolpunkts ID

A B C ] E F G H
1
© Kommune Finanslow Winisterieonride Type Sporgandl Refusionsmazssig hetydning
5.4660.2.001 UILB £-07 Centrat fastat [UM 5 i Freret tifredetlende bdelestignpl omedde?  Ngj
3 Refusion o uigifterne 3 gruppering 001011 Akiive tibud og denshuiannelse il udzndinge hentralpunict Tifredksilende ledebestim
l uncer progrem (Lovbunden)
S4850.L003 Centrat astsat UM 6 % Har yginingeog Familesammenfarte, derer — Ngj
Peficionauigeme g ruppering D113 honirulpunkt ngentvargiendegrppe  omfattet afprogram og om modtager yleker, fieten
5 honéingeri virkombedreet ndsats?
g

Der er ikke nogen krav, til hvad ID'et skal hedde. Det eneste krav ID'et skal leve op
til for at blive godkendt er, at ingen kontrolpunkter for en given kommune mé have
det samme ID. ID’et bliver vist i den offentligt tilgeengelige fil, der kan udtreekkes
af systemet, nir kommunen har godkendt revisionsresultaterne endeligt.
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Figur 15: Udfyldt kontrolpunkts ID
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Efter kontrolpunktet har faet et ID, skal der udfyldes tvaergéende tema for kontrol-
punktet. Dette skal gares i sgjlen "Tema".

Figur 16: Tema

B c b E F € H
1
1 Kommune Finansiov. Ministeriecanade Type Kontrolpunkt 1D | Tema Ispoegsmal Refusionsmassig betydning
54502001 WILE Udendinge-og Ceniratfasisat UIM_3 2 Er dere tifredtilende ledebestiomp omradet? e
3 | Refision af udgfteme p3 gruppering 001011 Akiive tibud og canshudderneke il udzndinge  integrationsministeriet honelpunk: Tifredssilknde ledelsestioyn
n s program (Lovbunden] Eisempel 1
546512003 Centrahtfastsat UM 5 e
Refusion af udgiiterne pd gruppesing 018419 hontrelpunk: ngen Wergiende gruppe
5 ontinuerl virlsomhedsrette

Der fire mulige temaer:

e 1 —Min plan

e 2 — Tilfredsstillende ledelsestilsyn
e 3 - Temarevision

e 99 — Ingen tvaergaende gruppe

Nér temaet udfyldes er det tilstreekkeligt at skrive nummeret pa temaet. Hvis kon-
trolpunktet omhandler "Tilfredsstillende ledelsestilsyn" kan feltet derfor udfyldes
med "2".

Safremt et kontrolpunkt ikke omhandler "Min plan" eller "Tilfredsstillende ledel-
sestilsyn", skal det udfyldes med "99" (Ingen tvaergdende gruppe).

Temarevision "3" ma kun anvendes af det ministerium, der har udmeldt en temare-
vision. Det vil veere anvendt ved de centralt fastsatte kontrolpunkter, der indgar i
temarevisionen.

Figur 17: Udfyldt tema
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1
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5

Efter tema kommer man til selve kontrolpunktet. Dette skal udfyldes i sgjlen
"Spergsmal".
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Figur 18: Spargsmal
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Her skal man blot skrive kontrolpunktet med den tilteenkte ordlyd. Kontrolpunktet
skal dog leve op til princippet om, at det skal kunne besvares med enten et "ja" el-

ler et "nej". Det skal endvidere formuleres, sa et ’nej” er udtryk for en fejl.

Figur 19: Udfyldt kontrolpunkt
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Som det sidste, skal det oplyses om en fejl, dvs. et ’nej” til kontrolpunktet har refu-
sionsmassig betydning. Dette skal markeres i sgjlen "Refusionsmassig betydning".

Figur 20: Refusionsmeaessig betydning

ks legesastisyn pl amiboet?

Refusion af udgteme pi groppering 018018

nej

Feltet kan udfyldes med enten "Ja" eller "Nej" athangigt af, hvorvidt et nej” til

kontrolpunktet har refusionsmaessig betydning eller e;j.

Figur 21: Udfyldt refusionsmeessig betydning
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5.3.Indlaesning af kontrolpunkter
For at indleese kontrolpunkterne vealges knappen "Redigér kontrolpunkter".
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rolpunkter 2021

[r—

Man feres nu til en upload side, hvor knappen "upload" vaelges. Dernzst kan man
uploade excel-dokumentet, som indeholder kontrolpunkterne.

Det er vigtigt at det kun er revisors egne kontrolpunkter der fremgér af filen der
indleeses. Hvis man har udlast de centralt fastsatte kontrolpunkter og benyttet
denne som skabelon for at udfylde kontrolpunkterne, skal de centralt fastsatte kon-
trolpunkter slettes inden filen kan indlases.

5.4.Redigering af kontrolpunkter
Kontrolpunkterne redigeres ved at indlese et excel-ark med en opdateret version af
kontrolpunkterne. Hvis der er punkter, som er blevet @ndret, vil de overskrive de
tilsvarende punkter, som allerede er indlast.

Indlaesningen af de opdaterede kontrolpunkter foregar pd samme méde som indlaes-
ningen af nye kontrolpunkter. Se afsnit om indlasning af kontrolpunkter.
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Figur 23: Upload af excel-fil
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6. Indlaesning af revisionsplan
Der er ikke nogen fast skabelon for revisionsplanen. Revisionsplanen skal blot ind-
leeses i en PDF-fil.

Revisor kan indlese én eller flere revisionsplaner ved at gé ind pé siden "Detaljeret
overblik". Her skal man velge "Upload revisionsplan". Revisor kan slette det ind-

leeste revisionsplaner ved at klikke pa sletteknappen som vist i figuren nedenfor.

Figur 24: Indlaesning af revisionsplan
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Tidzpunke « Finmn upieadetar s Tispunke ~ Finavn Uplosdet af
ingen pastesfundel ingen posler fundet
Indlaest revisionsplan Indlaeste erklaeringer my.

L] fe kamm, @ Medenfor vises indiste erklaringar myv.

Tidspunkt « Finmn Upondet af Ttspunke + Finan upleadet at

2024-03-04 1282 B Teest e STAR - Soubacar Diallo Wt g puster fundet

Nar revisionsplanen er indlaest, fremgér den under "indlaest revisionsplan". Her kan
revisor tilfejer flere
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Figur 25: Indleest revisionsplan
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7. Indberetning af revisionsresultater

For at indberette revisionsresultater veelges punktet indberetninger (i den evre fane
pa siden) vaelges, fores man til en oversigt over de indberettede revisionsresultater.
Safremt revisor ikke har pabegyndt indberetningen af revisionsresultaterne, vil man
blive madt af en tom liste. Siden "Indberetning" har to valgmuligheder: "Konti og
kontrolpunkter" og "Erkleeringer". For at indberette revisionsresultater skal man

veelge siden "Konti og kontrolpunkter”. Siden "Konti og kontrolpunkter" er startsi-
den, nir man veelger "Indberetninger"

Figur 26: Eksempel pé revisionsresultater

W Kommunal Revision  Kontrolpunkter | Indberetning biik sk overblik _Resultater

Indberetning 2020

Konti og kontrolpunkt  Erkleringer
Konti og kontrolpunkt

0 Redigér indberetning

@ Nedenfor vises tabel med indberetninger

Konti Kontrolpunkt

Indberetning

Begrundelse
Kontralpunkts sifremt
Kommune Finanslov  Ministericomride  Type ] Tema  Sporgsmil  Refusion

13 Redigér indberetning

Stikprove,  Stikprove, Stikprove, Systematisk Er der afgi
fravalg Kontrolpunktsvar  sterrelse antal fejl metode tejl revisionsbemaer]

7.1.Indlaesning af revisionsresulater
For at indlese revisionsresultater veelges knappen "Redigér rapportering".
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Figur 27: Indleesning af revisionsresultater

@ Kommunal R on  Kontrolpunkier Indberetning Detaljeret overblik  Grafisk overblik Resultater

Start / 2020

Indberetning 2020

Konti og kontrolpunkt  Erklzeringer

Konti og kontrolpunkt

@ Nedenfor vises tabel med indberetninger

Konti Kontrolpunkt Indberetning

Begrundelse
Kentrolpunkts safremt Stikprove, Stikprowe, Stikprove, Systematisk Er der afgiv{
Kommune Finansloy  Ministerieomrade  Type D Tema Sporgsmil Refusion  fravalg  Kontrolpunktsvar  storrelse  antalfell  metode tejl revisionsbemeer

Man far nu to valgmuligheder for upload af data. Dette kan geres pa sagsniveau
(Ark A) eller pé kontrolpunktniveau (Ark B).

Det er valgfrit at indleese ark A. Man kan i stedet g direkte til indleesningen af ark
B. Valges dette, skal man manuelt udfylde antal stikprever og stikpreve fejl. Hvis
man alene har struktureret gennemgangen af revisionsresultaterne efter gennem-
gang af enkeltsager, kan det vaere en fordel at starte med Ark A, da dette vil hjelpe
med at udfylde stikprevegennemgangen i Ark B.

Ark A ber indleses for Ark B, da en ny indlesning af Ark A vil overskrive de kon-
trolpunkter som indgar i Ark A, og som allerede er indlaest i Ark B. Det er muligt
at indleese Ark A af flere omgange, ogsé efter Ark B er indlaest, sa leenge der 1 Ark
A ikke indgér kontrolpunkter som allerede er indlaest i Ark B. Kontrolpunkter der
tidligere er indlaest, vil veere markeret som "tidligere indlaest" i skabelonen som ud-
leeses for Ark A.

Figur 28: Valg af upload

Redigér indberetning

G til upload af Ark A (sagsniveau)

G4 til uplaad af Ark B (kontrolpunktsniveau
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Vaelges Ark A, fores man til upload-siden for revisionen pa sagsniveau.

Figur 29: Upload-side pa sagsniveau

ning fArk A x4 - o x

Rediger indberetning (Ark A - sagsniveau) 2025

«Tibage ti Indbieretring.

upl
i
ved

(kontrolpunktsniveau)

rekte videre tl Ark B, 58 kb her.

Ved at vaelge knappen "download" fas en excel-skabelon med forududfyldte kon-
trolpunkter.
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Figur 30:

Udleest skabelon til sagsniveau
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Det er muligt at filtrere pé finanslovskonti ved hjeelp af excel-funktionen "filtrer".
Dette kan gores ved at markere reekke 2 og dernest vaelge knappen "sorter og
filtrer" 1 everste hgjre hjerne.

Figur 31: Indsaette

filtre.

o i - 1 == A ol =
% Qi 0 - AR E - T e—— - % | normal God € [ Er“"’“ T |0
B Kepies - . £ -
S:\_ # ompeel F K U h-A- B =5 Encogmme - B-% o | %8 . Betinget ] Ugyldig et Slet Fomstéc o sorté og e og
onmatering - som tabel iver g
s satiype ssseing p— sigeing
a4 - fo | 99
Ingen tvergende gruppe
A 8 c o . ; s
_ Kontrolpunktz-oplpeninger
Kemmunekonte Finanslov Ministerieomride Type Kontrolpunkt ID Tema Spargsmél
2
S0 602001 O T Teendnes o8 T Contan Tamtsat — UWLE = Trar THgi g o8 Famesammentarts, dor o orartet
5.46.60.2.003 i ins kontrolpunkt Ingen tvirgdende gruppe program og som modtager ydelser, fiet en kontinuerfig
3 under program unden virksomhedsrettet indsats?
5.46.60.2.001 14.71.03 Aktive tilbud of, Udiendinge- og 2. Kommunespecifikt  SOL_1 99 Test spargsmil - SOL_1
5.46.60.2.003 i i 2 2 kontrolpunke Ingen tvierglende gruppe
- under program (Lovbunden]
5.46.60.2.001 14.71.03 Aktive tilbud og Udissndings- og 2. Kommunespecifikt  SOL_2 ) Test spargsmdl - SOL_2
5.46.60.2.003 il udlleendin i kontrolpunkt Ingen tvaerglende gruppe
N unde program lLovounden

Derefter veelger man muligheden "filtrer", hvorefter det bliver muligt at sortere i
forskellige sojler.

18



Figur 32: Indsatte filtre.

Files I st Sielwour  Formler  Data

Mathias Nietsen 5L Del

= FKU
® ikt hantrolgunk
a s c o 3 F G
1 Kento-oplysninger Kentralpunkts-oplysninger
Kommunekonto Finanslov Ministerieamride Type Kentralpunkt ID Tema Sporgsmil

2 -

5.46.60.2.001 14.71,03 Akiive tilkud o8 Udladinge- g 1 Ceniralt fostsal  UIM_6 % Har_ fiygtninge og familiesammenforte, der er omfattet a

5,46,60,2.00 aricnsminis kontrolpunkt Ingen tvaergdende gruppe yelelser, Fiet en kontinuerig
3

5.46.60.2.001 udizndinge- 0§ 2. Kommunespecifikt  S0L_1 £

5.46.60.2.003 i jons: konirolpunki Ingen tvaergdende gruppe

2. kommunesgecifikt  SOL_2 £ Test spargsmil - SOL_2
kontrolpunkt Ingen tvargdende gruppe

5.46.60.2.001
5.46.60.2.003

Ud fra hvert kontrolpunkt angives hvorvidt hver enkelt gennemgéet sag opfylder
kontrolpunktet. Dette kan geres ved at klikke pa sagens felt ud for kontrolpunktet,
hvorefter man far mulighed for at velge en dropdown-menu. Dropdown-menuen
indeholder tre valgmuligheder:

e 1.J)a
e 2.Ngj
e 3. Irrelevant

Hvis sagen overholder kontrolpunktet vaelges "1. Ja", hvis sagen ikke overholder
kontrolpunktet veaelges "2. Nej", og hvis sagen er irrelevant for kontrolpunktet veel-
ges "3. irrelevant". Séfremt en celle ikke udfyldes, bliver den indlaest som varende
"Irrelevant".

Figur 33: Eksport af revisionsresultater

| J K L M N
Revisor registringer - SagsID
Sagl Sag 2 Sag 3 Sagd Sagh5 Sag 6
1. Ja 2. Nej 3. Irrelevant
1.Ja
2. Mej
3. Irrelevant

Nér Ark A er udfyldt og klar til indlaesning veelges knappen "upload".

19



Figur 34: Upload af ark A
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Rediger indberetning (Ark A - sagsniveau) 2025

Download Videre til Ark B (kontrolpunktsniveau)

skabelen sl dy

& Download

Efter at revisionsresultaterne er indlaest pa sagsniveau fores man til indlasningssi-
den for revisionsresultaterne pa kontrolpunktsniveau.

Fig

Rediger indberetning (Ark B - kontrolpunktsniveau) 2025

Download Upload
ik nedentar for 1 downsoade en skabelon il udyidelse 2 Arc 6. vkt anvender i nedenfor ‘o at upinade A 6.

makroer, 58 husk st liads mskioer | foppen s Excel-arket ved 3t likke p2 Aktivér
inahelg

& Download B Upload

Ved at vaelge download, udlaeses en skabelon for indberetning af revisionsresultater

pa kontrolpunktniveau. Den udlaste skabelon er forududfyldt med oplysningerne
fra Ark A.
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Figur 36: Indberetning af Ark B - kontrolpunktsniveau
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Figur 37: Udleest indberetningsskabelon
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Ark B udfyldes, ligesom Ark A, ved brug af dropdown-menuer.
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Figur 38: Udfyldt Ark B
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Néar man er faerdig med udfyldningen kan det indlases ved at vaelge upload.

Figur 39: Upload revisionsresultater pa kontrolpunktsniveau
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Download Upload
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| SKERHIDSADUASEL

& Download B Upload 1

Efter det valgte ark er indlaest og systemet har valideret data, skal arket endeligt
godkendes, for indlesningen er faerdig. Herefter kan kommunen se egne resultater.

Revisoren har mulighed for at genindlaese Ark B sé l&enge kommunen ikke har en-
deligt godkendt. Det er dog vigtigt at bemerke, at genindleesning vil overskrive
kommunens afslutningsdatoer for handleplaner, og en eventuel forelebig godken-
delsen af revisionsresultaterne vil blive nulstillet. Det er derfor hensigtsmeessigt, at
revisor angiver sin opfelgning pa eventuelle fejl i sidste kolonne i ark B for kom-
munen registrerer sine handleplaner.
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Hyvis revisoren finder det nedvendigt at genindlaese Ark B sent i processen, skal
dette gores i dialog med kommunen. Revisoren skal bede kommunen om at genre-
gistrere afslutningsdatoerne for handleplanerne og godkende pa ny.

Figur 40: Godkendelse af upload af revisionsresultater pa kontrolpunktsniveau
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7.2.Udfyldning af revisionsresultater af to eller flere personer
Det er muligt for to eller flere revisorer fra det samme revisionshus, at indlese re-
visionsresultater for den samme kommune. For at dette kan lade sig gare, er det
dog vigtigt at veere opmerksom pa ikke at indlase "tomme udfyldninger" for kon-
trolpunkter der allerede er indlaest.

Dette kan undgas ved at veere opmarksom ved indlaesningen af Ark A og Ark B.

Ved indlasningen af Ark A, er det en fordel kun at indleese de kontrolpunkter man
har udfyldt for, og slette alle rekker vedrarende kontrolpunkter man ikke har ud-
fyldt for, inden man indlaeser Ark A.

Det er ligeledes en fordel ved indlaesningen af Ark B, at slette alle reekker der ikke
er foretaget en indtastning for, for man indlaeser Ark B.

8. Udfyldning af revisionsresultater
Selve indberetningsarkene har deres egen sa&rskilte logik. Det er i den forbindelse
vigtigt at veere opmerksom pa de forskellige felters indbyrdes athengighed.

8.1.Ark A - Sagsniveau
Ark A giver mulighed for at tilbageindlase resultatet af kontrolpunktet pa hver en-
kelt gennemgaet sag. Arket er struktureret séledes, at det for hver enkelt gennemga-
ede sag er muligt at svare pa alle kontrolpunkter. Sagerne ma ikke angives med
cpr.nr., og det forud udfyldte sags nr. kan med fordel bruges som sagsID.
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Figur 41: Ark A - Sagsniveau

Revisor registringer - SagsiD

Sag1 Sag 2 Sag3 Sag 4 Sag5

Felterne udfyldes ved hjelp af en dropdown-menu, som bliver tilgengelig, ndr man
klikker pa cellen. Der er tre udfyldningsmuligheder:

e 1.Ja

e 2.Ngj

o 3. Ikke relevant

Man skal veelge "1. Ja", séfremt der ikke er nogen fejl i sagen, i forhold til det gen-

nemgaede kontrolpunkt. "2. Nej" skal vaelges, hvis der er en fejl i sagen i forhold til
det gennemgaede kontrolpunkt. Hvis sagen ikke er relevant for besvarelsen af kon-

trolpunktet, kan man enten efterlade feltet blankt eller vaelge "3. Ikke relevant".
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Figur 42: Udfyldning af Ark A

| J K L M

Revisor registringer - SagsiD

ping Sag 1 Sag 2 Sag 3 Sag 4 Sag 5

1. Ja
2. Mej
3. Irrelevant

8.2.Ark B - Kontrolpunkts niveau
Ark B er resultatet er den gennemforte revision pé kontrolpunktsniveau. Nér arket
udleeses, vil felterne stikprove storrelse og stikprove fejl vere forhdndsudfyldt ba-
seret pa indlaesningen af Ark A. Der er i alt 9 felter til hvert kontrolpunkt, som revi-
sorerne kan udfylde.
o Begrundelse safremt fravalg
o Kontrolpunktsvar
o Stikpreve metode
o Systematisk fejl
o Er der afgivet revisionsbemerkning, som vedrere dette kontrolpunkt?
o Har revisor foresldet kommunen at lave en handleplan eller lign, som vedrerer
dette kontrolpunkt?
o Opfolgning pa fejl
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Figur 43: Revisor registreringer

I ] K L M N
Revisor registringer
Begrundelse safremt . . . . e
fravale Kontrolpunktsvar  Stikprove storrelse  Stikprove fejl Stikprgve metode  Systematisk fejl
9 3
b 3
10 3
Figur 44: Revisor registreringer
0 p Q R S
Kommunens Bemeerkninger Revisor registringer
Har revisor foreslaet
Er der afgivet karre\nsor :rles € Hvornar forventes Ovfelening pé et
ommunen at lave en ning pa evt,
revisionshemeerkning, som ) Huilken handleplan e planlagt eller gennemfart?  handleplanen e .EP
vedrarer dette kontrolpunkt handleplan el lgn, som ennemfart? i
P vedrorer dette kontrolpunkt? g ;

Det forste felt, der kan udfyldes, er "Begrundelse safremt fravalg". Feltet har fire
valgmuligheder:

e 1. Gennemgaet indenfor seneste to ar

e 2. Ingen udgift

e 3. Ingen vesentlig udgift

e 4. Ikke relevant i stikpreven

Dette felt skal kun udfyldes, hvis kontrolpunktet fravaelges. Safremt kontrolpunktet
indgér i revisionen, skal feltet efterlades blankt. Nar kontrolpunktet er fravalgt, skal
de ovrige spergsmal i rekken ikke udfyldes. Hvis revisor har behov for yderligere
typer af begrundelser for fravalg meddeles dette til kommunalrevision@star.dk.
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Figur 45: Begrundelse sdfremt fravalg

Revisor registringer
Begrundelse safremt
ydning 2 fraval Kontrolpunktsvar  Stikprove sterrelse  Stikprove fejl Stikprove metode  Systematisk fejl
ravalg
10 5
1. Gennemgdet indenfor seneste to dr . 3 3
2. Ingen udgift
3. Ingen vaesentlig udgift
8 4

Neaste punkt der skal udfyldes er "Kontrolpunktssvar". I denne kolonne skal reviso-
ren angive, om kommunen samlet set lever op til undersogelsessporgsmalet. Revi-
soren skal besvaret spegsmalet ved at udfylde:

e "l.Ja"

e "2.Ngj"

Hvis revisoren vurder, at kommunen samlet set lever op kontrolpunktet, skal den
udfyldes som "1. Ja", mens den skal udfyldes med "2. Nej", hvis kommunen samlet

set ikke lever op til kontrolpunktet.

Figur 46: Kontrolpunktsvar

| J K L M N

Revisor registringer

Begrundelse safremt

fravalg Kontrolpunktsvar  Stikprgve stgrrelse Stikprove fejl Stikprgve metode  Systematisk fejl
10 5
112 - 3
2. Nej
8 4

Felterne stikprove og stikpreve fejl er forud udfyldt, pa baggrund af indlesningen
af Ark A.
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I feltet "Stikpreve metode" skal angives, hvordan stikpreverne er udvalgt. Her er to
valgmuligheder:

e 1. Risikobaseret

e 2. Randomiseret

Hvis der ikke er udtaget stikprove, skal feltet ikke udfyldes.

Figur 47: Stikprove metode

| J K L M N

Revisor registringer

B delse safremt
R Kontrolpunktsvar ~ Stikpreve storrelse Stikprove fejl Stikprgve metode  Systematisk fejl

fravalg

10 5

8 3 1. Risikobaseret
2, Randomiseret

Feltet "systematisk fejl" deekker over, hvorvidt der er en fundet en systematisk fejl i
forbindelse med gennemgangen af kontrolpunktet. Dette felt er obligatorisk, sé-
fremt der er svaret "2. Nej" i feltet "Kontrolpunktsvar". Feltet er ogsa obligatorisk,
hvis der er fundet fejl i stikproven. Feltet kan besvares med

e 1.Ja

e 2.Negj

athengigt af, om der er en systematisk fejl eller ej.

28




Figur 48: Systematisk fejl
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Revisor registringer

Begrundelse sdfremt

fraval Kontrolpunktsvar  Stikprgve stgrrelse Stikprave fejl Stikprove metode  Systematisk fejl
ravalg

10 5

8 3 1.1a
2. Nej

8 4

Feltet "Er der afgivet revisions bemerkning, som vedrerer dette kontrolpunkt" er

obligatorisk, sdfremt der er svaret nej til "Kontrolpunktssvar". Feltet kan besvares
med

e 1.Ja
e 2.Ngj
Figur 49: Er der afgivet revisions bemcerkning, som vedrorer dette kontrolpunkt
0 P Q R &
Kommunens Bemeerkninger Revisor registringer
Har revisor foreslet
Er der afgivet e revisor foresize Hvornér forventes .
" ) kommunen at lave en ’ Opfolgning pa evt.
revisionshemeerkning, som ) Hvilken handleplan er planlagt eller gennemfort?  handleplanen b
handleplan eller lign., som fejl
vedrarer dette kontrolpunkt gennemfort?

vedrorer dette kontrolpunkt?

1.0
2Ngj

Feltet "Har revisor foresldet kommunen at lave en handleplan eller lign., som ved-
rorer dette kontrolpunkt" er ligeledes obligatorisk, hvis der er svaret "Nej" i feltet
"Kontrolpunktssvar". Dette felt kan ligeledes udfyldes med:

e 1.Ja

o 2. Nej
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Figur 50: Har revisor foresldet kommunen at lave en handleplan eller lign., som
vedrorer dette kontrolpunkt

0 p Q R S

Kommunens Bemeerkninger Revisor registringer
Har revisor foreslaet
Er der afgivet e revisorioresias Hvornar forventes L.

.. ) kommunen at lave en ’ Opfolgning pé ewt.

revisionshemeerkning, som ) Hvilken handleplan er planlagt eller gennemfert? ~ handleplanen )

handleplan eller lign., som fejl

vedrarer dette kontrolpunkt gennemfort?

vedrarer dette kontrolpunkt?

1)
2 Nej

Felterne "Kommunens Bemarkninger" vedrerer kommunens handleplaner. Fel-
terne er "ReadOnly” i Ark B for revisor, eftersom kommunen selv skal registrere
sine pabegyndte eller gennemforte handleplaner i revisionsplatformen jf. Vejled-
ning - Kontrolpunkter, Kontobro og Revisionsresultater. Det er teknisk muligt for
revisoren at udfylde kolonnerne vedr. handleplanner, men systemet vil ikke regi-
strere det.

Revisor kan imidlertid se kommunens registrerede handleplaner pa siden ”Detalje-
ret overblik” sa snart kommunen har gemt det indlaeste, dvs. for kommunen har
godkendt forelabigt eller endeligt.

Kommunen skal registrere sine handleplaner inden den endelige godkendelse af re-
visionsresultaterne.

Det sidste felt, "Opfolgning pé evt. fejl" er til at registrere den planlagte opfalgning
pa kontrolpunktet. Feltet er obligatorisk, sdfremt der er svaret "Nej" i kontrolpunkt-
svar.

Revisor kan teknisk registrere opfolgning pé fejl bade for og efter, at kommunen
har registreret handleplaner. Hvis revisor registrerer opfelgning pa fejl og indlaeser
et opdateret Ark B efter at kommunen har registreret afslutningsdatoer for handle-
planer, vil det overskrive kommunens afslutningsdatoer, og godkendelsesflowet vil
blive nulstillet til status 1. Revisoren bar derfor som hovedregel udfylde opfolg-
ning pa fejl inden revisionsresultaterne indstilles til forelabig godkendelse af revisi-
onsresultater, hvor kommunen kan begynde at registrerer sine handleplaner.

Der er tre muligheder for udfyldning af opfelgning pa fejl.

o 1. Afsluttet
o 2. 1Ikke afsluttet
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e 3. Opfolgning i n&ste revision

Hyvis der er ikke er patenkt nogen opfelgning, da revisor vurderer, at problemstil-
lingen er afsluttet, udfyldes feltet med "Afsluttet". Hvis problemstillingen vurderes
som ikke afsluttet, men der ikke er patenkt en opfelgning veelges "lkke afsluttet".
Hyvis problemstillingen ikke er afsluttet, og revisor patenker at folge op neeste ar,
udfyldes feltet med "Opfolgning i neste revision". Feltet skal udfyldes for kommu-
nen har godkendt endeligt, da godkendelsen laser revisionsresultaterne.

Figur 53: Opfolgning pa evt. fejl

0 P Q R 5

Kommunens Bemzrkninger Revisor registringer

; Har revisor foreslaet .
Erder afglet kommunen at lave en Homérfonertes Opfalgning pa evt
Hvilken handleplan er planlagt eller gennemfart? ~ handleplanen e fej? -t

gennemfort?

revisionshemerkning, som

handleplan eller lign
vedrorer dette kontrolpunkt S

vedrorer dette kontrolpunkt?

1. Afsluttet
2, ke afsluttet
3. Opfalgning i neeste revision

Hvis der er udfyldningsmuligheder, der mangler i indberetningsarkene, skrives
dette til Kommunalrevision@star.dk.

For at systemet vil acceptere arket, skal alle raekker, der indleeses have enten kon-
trolpunktsvar eller vare markeret som fravalgt. Hvis man gnsker at indlaese revisi-
onsresultaterne af flere omgange, skal man derfor slette de raekker, der herer til
kontrolpunkter, som man ikke har besvaret endnu. Disse rekker kan findes ved at
sette filtrene pd "Begrundelse for Fravalg".
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Figur 54: Filtrering af ubesvarede kontrolpunkter

Refusionsmaessig betydning

Begrundelse safremt
fravalg

la ke s

¥ (Tomme!

oK Annuler

Kontrolpunktsvar

Refusionsmaessig betydning

Nej

Nej

Nej

Nej

Begrundelse sifremt

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

fravalg

Kontrolpunktsvar

Annller

8.3.Valideringer
Ved indleesning af ark B er der indbygget valideringsregler i systemet. Validerin-

gerne skal understotte revisors registreringer. Hvis registreringerne ikke opfylder
valideringsreglerne kommer nedenstaende besked.
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Inputfejl X

Der er fejl i inputdata. Se detaljer i tabellen. Tilret Excel-fil og

upload eventuelt igen.

Samtidig far de berorte rackker en red baggrundsfarve, og det vises i hgjre kolonne,
hvad der er problemet. Registreringen kan herefter rettes, og ark B kan indlases
igen.

9. Indlaesning af revisionsbemaerkninger

Har revisor afgivet revisionsbemarkninger, som skal indlaeses i systemet, gores det
via visningen "Detaljeret overblik". I "Detaljeret overblik" kan man se alle de ind-
leeste revisionsresultater.

For at indleese en revisionsbemearkning til et kontrolpunkt, skal kontrolpunktet
markeres med et "flueben" ved at klikke i boksen til venstre ud for kontrolpunktet.
Hyvis revisionsbemarkningen vedrerer flere kontrolpunkter, kan der markeres flere
kontrolpunkter. Dernest skal vaelge knappen "Upload revisionsbemaerkninger".
Revisionsbemarkningen skal indlaeses som en PDF-fil.

Figur 55: Upload af revisionsbemcerkning

Revision
Spergsmal Kommunale konti
Revideret Bemazerkning
O Er der et tilfredsstillende ledelsestilsyn pa omradet?? 5.57.73.007; 5.57.73.008; v Ja
[m] Har kontanthjaelpsmodtageren et konkret jobmal i Min Plan? 5.57.73.007; 5.57.73.008;, v Ja
Har uddannelseshjalpsmodtageren et konkret uddannelsesmdl i ...  5.57.73.007; 5.57.73.008; v Ja A Ja
Er der et tilfredsstillende ledelsestilsyn pa omradet? 5.58.82.103; 5.58.82.104; v Ja A la
O Har personen i ressourceforlgb et konkret jobmal eller uddannels... 5.58.82.103; 5.58.82.104; v Ja

Nar PDF-filen skal indlaeses kommer nedenstaende boks.
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Upload af dokumenter X
Bekraeft at der ikke er folsomme data | de dokumenter, der
uploades.

Bekraeft Annuller

De indleste dokumenter offentliggeres, nar kommunen har godkendt revisionsre-
sultaterne og mé ikke indeholde CPR-numre, navne eller detaljerede sagsbeskrivel-
ser. Dokumenterne méa gerne indeholde en underskrift.

Efter revisionsbemaerkningen er indlaest, vil den nu fremgé ud for de valgte kon-
trolpunkt(er).

Figur 56: Indlcest revisionsbemcerkning

Revision Stikprave

Sporgsmil Kommunals konti Fravalg Svar

Revideret Bemmrkning  Dokument Stomrelse Antal el Metode
Er der et tiliredssillende ledelsestilsyn pa omradet?? SSTTR007; 55773008+ Ja Kontrolpun.
Har kontanthjzslpsmodtageren et konkret jobmal | Min Plan? 5773007 55773008 ' a i 10 Kontrolbaseret
Har i c et konkret . SET.7300T 55773008 s Yo Bz Nej
£r der et tilredsstllende ledelsestlsyn p& omradet? 55082103 55082104, v a A B Nej
Har § forish 55882103 55882108 v Ja Kontrolpun.

Det indleste kontrolpunkt fremgér ogsé under "Indleste revisionsbemerkninger"

Figur 57: Indlcest revisionsbemcerkning

Fejl Indberetning

Kommunale konti Tumrgaende tema Revisionsbemmrkning Opfsigning i fejl

———r

@ Der mangler datn pil 0 kontrolpunkter. \ v

a]
Fevisor indlzser Klar tl forelabig godkendelse Forelabig godkendt Klar tl endelig godkendelse m

Overblik over indberetninger

~Overfer il namste statustrin

Indlaste revisionsresultater Indlaeste revisionsbemaerkninger

0 Hicdentor vises alle tidigere indberettede revisionsresuitater @ Nedenfor vises alle indbercttede revisonsbemarkninger

Tidspunke + Filnawn Uploadet af #  Tidspunkt + Filnavn Uplosdet af
202601191510 [ Kopi af Ark_Alle Nye valideringer ret2adsx  Katja Lindgreen 4 202601191519 B Revisionsbemmrkning..,  Katja Lindgreen m
Viser 111 1 raskhe

wiser 161 af 1 raskke

Hvis revisor giver en revisionsbemarkning af tvaergéende karakter, f.eks. vedre-
rende manglende afstemninger, som revisor ikke meningsfuldt kan knyttes til en el-
ler flere hovedkonti pé finansloven, skal ovenstaende metode ikke anvendes. I ste-
det indlaeses dokumentet med revisionsbemerkningen som supplerende vesentligt
materiale som beskrevet i afsnittet nedenfor.
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10.Indlaesning af erklaering omfattende regnskabsnote mv.
Folgende afsnit giver en beskrivelse af, hvordan revisoren skal indlese revisors pa-
tegning pa arsregnskabet der omfatter kommunens note i regnskabet med refusi-
onsbeleb og medfinansieringsbelab, og hvordan revisor skal registrere, hvilke ho-
vedkonti erkleringen omfatter. Revisorens indleste dokumenter og registreringer
vises pa siden "erklaringer" og "Detaljeret overblik". Kommunen kan se revisorens
oplysninger pé sidstnavnte side.

Revisor erklarer sig pd hovedkonti og indlase erklaeringsdokumenter ved at gé til
siden ” Indberetninger” og derefter klikker pa ”Erkieringer” og valge ”Redigér
indberetning”, som vist i figurerne nedenfor.

Figur 58: Indberetningssiden

Konsi og kentrolpunke | - Erktringer

Konti og kontrolpunkt

@ Redigér indbersiring

@ Nedentor uses tabel med ndberetainger
Konti Kontrolpunkt Indberetning

Kommune  Finanslov  Ministerieomrade  Type n Tems  Sporgsmil I Refuson  fawaly  Kontrolpunkisuar  sterrelse  antalfefl  metode el

0 Redigér indbersiring

Figur 59: Valg af indlesning af erklceringer
=]

® Negenforvises erklzrede hovedkond, eller hovedkonti med konklusion

Erklzerede hovedkonti vedr. revisionen

Erklzret  Konto * Kommentar

17.35.11 Kontard

17.35.22 Ressous

Indlz=ste dokumenter vedr. revisionen

Tidspunkt + Filnan Uploadet af

Erklcering pa hovedkonti

Revisor skal angive hvilke hovedkonti revisor kan erklare sig om ved at klikke pa
den tomme kasse ved siden af kontoen jf. figuren nedenfor. Hvis kommunen ikke
har udgifter pa omradet velges kontoen ogsa.

Hvis revisoren ensker at erklare sig pa alle hovedkonti pa én gang, skal revisoren
klikke p& den tomme kasse foran "Konto”.

Hyvis revisor har taget forbehold for et omrade svarende til en hovedkonto, skal re-
visor ikke satte kryds ved kontoen.

Revisoren fjerne krydserne ved at klikke pa de udfyldte kasser foran hovedkonti-
ene.

Revisoren kan valge at tilfgje kommentarer til en eller flere konti i de tomme bok-
ser, som vist pa figuren nedenfor. Teksten vil blive udstillet for kommunerne pa
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siden ”Detaljeret overblik". Teksten vil blive offentligt tilgeengelig ved download
af revisionsresultaterne.

Figur 60: Valg af hovedkonti til erklcering

@ Nedenfor vises tabel med hovedkonti til erklzering. Manglende kryds betyder forbehold for hovedkontoen.

Hovedkonti

E Konto * | Kommentar

[m] 17.35.11 Kontant- og uddannelseshjzlp ‘

O 17.35.22 Ressourceforlgbsydelse ‘

Indlcesning af erkiceringen og supplerende dokumenter

Revisor skal indlase revisorerklaeringen og eventuelle supplerende dokumenter.
Der er indarbejdet en slettefunktion, s revisor kan fjerne uenskede dokumenter in-
den klargering til kommunens godkendelse.

Revisor indlaser dokumenter ved at trykke pd "Velg" og derefter valge den PDF-
fil, man ensker at indlese jf. figuren nedenfor.

Nar PDF-filen skal indlaeses kommer nedenstaende boks.

Upload af dokumenter X

Bekraeft at der ikke er felsomme data | de dokumenter, der

uploades.

De indleste dokumenter méa ikke indeholde CPR-numre, navne eller detaljerede
sagsbeskrivelser. Dokumenterne ma gerne indeholde en underskrift.

Hyvis revisor ud over erkleringsdokumentet ensker at indlese et dokument med op-
marksomhedspunkter vedrerende revisionen, kan det ogsa ske her. Man velger sé
bade PDF-filen med erkleringen og PDF-filen med opmarksomhedspunkter. Her
kommer ogsa en advarsel mod indlasning af falsomme data, jf. ovenfor.

Safremt revisor giver en revisionsbemerkning af tvaergaende karakter, f.eks. vedre-

rende manglende afstemninger, som revisor ikke meningsfuldt kan knyttes til en el-
ler flere hovedkonti pé finansloven, skal dokumentet med revisionsbemaerkningen
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indleses her, jf. beskrivelsen i afsnit 8.3. Her kommer ogsé en advarsel mod ind-
leesning af felsomme data, jf. ovenfor.

Figur 61: Valg af erkiceringsdokument

@ Nedenfor vises liste med div. dokumenter vedr. revisors erklaering om arets revision samt
kommunens evt. bemeaerkninger hertil.

Dokumenter vedr. revisionen
Filnavn -

Ingen poster fundet

. Vzlg

Revisor kan undervejs gemme sine registreringer og indlaeste dokumenter. Gemme-
knappen, som hedder 'Indlaese erklering', findes nederst pa siden. Revisor gemmer
ved at klikke p& knappen.

Bemerk, at mindst ét dokument skal vare indlaest for at kunne gemme. Efter at re-
visoren har gemt, vil registreringerne og dokumenterne blive vist pa siderne 'Er-
kleering' og 'Detaljeret overblik'.

Hvis der er behov for at redigere i de gemte oplysninger, kan revisoren klikke pa
'Redigér indberetning' pa siden 'Erkleringer’, som vist ovenfor.

Figur 62: Indlcesning af erkicering

10 Hedenfor vises liste med dr. dokumenter vedr, revisors erklaeing om drets
 Niedenfor vises tabel med hovedkonti il erkaering. Manglends kryds betyder forbehold for hovedkortoen revision

Hovedkonti Dokumenter vedr. revisionen

Konto * Kemmentar Filnavn

17.35.11 Kontant- og uddannelseshjmlp

17.35.22 Ressourceforlabeydelse

I B Indberet erbleering

Revisoren og kommunen kan se revisorens registrerede erkleeringer og eventuelle
kommentarer pa siden ”Detaljeret overblik”.

11.Beskrivelse af processen for godkendelsen af revisionsresul-
tater

Kommunen skal foretage to godkendelser i systemet i forbindelse med revisionen.

Disse er:

1. En forelebig godkendelse, som skal ske senest den 15. juni. Kebenhavns Kom-
mune har frist den 15. juli.
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2. Enendelig godkendelse, som skal vare gennemfort senest den 31. august. Ke-
benhavns Kommune har frist den 30. november.

Det er revisoren, der igangsatter godkendelsesprocessen pa siden ”Detaljeret over-
blik”, se figuren nedenfor. Figuren viser statusbaren for godkendelse af revisionsre-
sultater pa siden. Baren viser, hvor i godkendelsesprocessen revisionsresultaterne
befinder sig. Baren indeholder 5 statusmuligheder:

Status 1: Revisor indlceser

Status 2: Klar til forelobig godkendelse

Status 3: Forelobigt godkendt

Status 4: Klar til endelig godkendelse

Status 5: Endeligt godkendt

Figur 63: Status pd godkendelsesprocessen

Detaljeret overblik 2066

nnnnnnnn g Kommunsle kanti Tumrgaende tema Revisionsbemmrkning Optalgning pa fejl

Overblik over indberetninger

Ad status 1 Revisor indlceser

Denne status omfatter revisors indleesning af revisionsplaner, kontrolpunkter og re-
visionsresultater (Ark A og B samt dokumenter med revisionsbemerkninger). Re-
visor har ogsd mulighed for at uploade erkleringen, sette erklaeringskryds og uplo-
ade dokumenter med supplerende bemarkninger i denne fase. De efterfolgende fa-
ser skal dog fortsat gennemfares.

Revisoren skal gore de indleeste resultater klar til kommunens forelgbige godken-
delse. Dette gares ved at klikke pa knappen "Overfeor til naste status-trin", som vist
i figuren nedenfor. Resultaterne vil efterfolgende blive sat til status 2, hvor kom-
munen nu kan foretage den forelobige godkendelse, jf. den efterfolgende figur.

Figur 64: Status 1 om registrering og indlcesning af revisionsresultater

Faji Indbesetning Kammunsle kanti Tuargiends tama Reviziansbammrkning Optalgning pa fejl

Ce—

Overblik over indberetninger

[_mm
L

Ad status 2 Klar til forelobig godkendelse

Revisoren har mulighed for at fortryde overforslen af resultaterne til kommunen,
hvilket kan udferes ved at klikke pa “Gar tilbage til tidligere statustrin” som vist i
figuren nedenfor. P4 samme made kan kommunen ogsa sende resultaterne tilbage
til revisoren, hvis den vurderer, at der er mangler i resultaterne.
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Figur 65: Status 2 om klargorelse af revisionsresultaterne til forelobige godken-
delse

Fejl Indberetning Kommunale konti Tvmrgaende tema Revisionsbemzrkning Opfolgning pé fejl

Vis alle - ‘ ‘ Visalle - Vis alle - Vis alle - Vis alle - Visalle -

Overblik over indberetninger

strin [l &fksportér data

Ad status 3 Forelobig godkendt

Nér kommunen har forelgbigt godkendt, sattes processen automatisk til status 3,
som vist i figuren nedenfor og kommunens revisionsresultater indgér i de offentlige
forelpbige landstotaler. Herefter skal revisoren registrere og indlase de resterende
relevante oplysninger om revisionsaret (uploade erkleringen, satte erklarings-
kryds og uploade dokumenter med supplerende bemaerkninger), for revisoren gor
resultaterne klar til endelig godkendelse til kommunen som vist i den efterfelgende
figur. Dette gores ved at klikke pé "Overfor til neeste status-trin", som vist pé figu-
ren nedenfor. Revisoren har ogséd mulighed for at fortryde overferslen af resulta-
terne til kommunen i denne fase.

Det bemarkes, at hvis revisor pa noget tidspunkt i processen indleser nyt ark B,
stiller systemet automatisk tilbage til status 1, s& kommunen kan se, at data er an-
dret.

Figur 66: Status 3 om den forelobige godkendelse af revisionsresultater

Feil Indberatning Kemmunale konti Tvamrgsenda tema Revisionsbemarkning Opfelgning pa fejl

Vs alle - vis alle o] [vsane - Vis alle | [sore o] [sane

Klar il forelabig gadkendets ; Forelabig godkendt Kiar il endelig godkendelse

Overblik over indberetninger o .

Figur 67: Status 4 om klargorelse af revisionsresultaterne til endelig godkendelse

Fejl Indberetning Kemmunale korti Temrgdende tema Revisionsbemzrkning Opfelgning pi fejl

E——

Overblik over indberetninger

Ad status 4 Klar til endelig godkendelse

Nér kommunen har registreret sine handleplaner og behandlet revisionsresultaterne
i kommunalbestyrelsen, har revisoren tidligere uploade eventuelle bemerkninger
til revisionen pa vegne af kommunen. Det er &ndret fra revisionsaret 2025.

Kommunen skal fremover selv uploade bemarkninger til revisionen, jf. vejlednin-
gen til kommunerne om kontrolpunkter, kontobro, revisionsresultater og opfolg-
ning. S& snart kommunen har indleest dokumenter med bemerkninger kan revisor
se disse under “detaljeret overblik”, hvor de star under ”Supplerende dokumenter”.
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Herefter skal kommunen foretage den endelige godkendelse. Nar kommunen har
endeligt godkendt settes processen automatisk til status 5 Endeligt godkendt, jf. fi-
guren nedenfor. Revisionsresultaterne inklusiv kommunens indleeste bemaerkninger
offentliggares pa kommuneniveau og revisionsaret lases. Det er kun STAR, der
herefter kan dbne det ved en skriftlig anmodning fra kommunen.

Figur 68: Status 5 om den endelige godkendelse af revisionsresultater

Indberetning Kommunal Tumrgaends tema Revisionsbemrining Opfalgning ps fejl

i |
e -

Overblik over indberetninger

Kiar il endelig godkendet : Endelig godkendt

12.Delegation af ansvar ved forpligtende samarbejde

For de kommuner der har et forpligtende samarbejde, vil det veere den delegerende
kommunens revisor der skal indlaese alle revisionsresultaterne pa kommunalrevi-
sion.star.dk, da det kun er muligt at tilknytte et revisionshus per kommune i et gi-
vent &r.

Dette betyder helt konkret, at den delegerende kommune skal modtage revisionsre-
sultaterne fra den revisor der foretager revisionen i den behandlende kommune og
derefter indleese dem pa kommunalrevision.star.dk.

I forbindelse med indlasningen af revisionserkleringen skal revisor for den delege-
rende kommune geore opmaerksom pa hvilke omrader der er revideret af den sags-
behandlende kommunes revisor. Det er muligt at indleese flere dokumenter, sé det
er muligt ogsa at indlaese den modtagne erkleering fra den sagsbehandlende kom-
munes revisor.

13.Revisorskift

Nér en kommuner skifter revisor til et nyt revisionshus, bedes det nye revisionshus
infomere STAR om dette. Revisionshuset bedes skrive til kommunalrevi-
sion@star.dk og her oplyse fra hvilket revisionsér de overtager ansvaret for revisio-
nen i kommunen. STAR vil umiddelbart herefter opdatere kommunalrevi-
sion.star.dk sa revisor har adgang til kommunen p&4 kommunalrevision.star.dk i de
relevante ar.

Hvis revisoren ensker adgang til tidligere reviderede ar, udfert af andre revisions-
firmaer, skal vedkommende rette henvendelse til kommunen. Kommunen kan give
revisor adgang til data via udtrak af fil efter log ind pé siden ”Detaljeret overblik”
eller ved fremvisning via skarm.

Figur 69: Udtraek datafile indeholdende revisionsresultater

Indberetning Kommunale konti Tumrgiends tema Revisionsbemrining Optalgning ps fejl

@ et manlerdeta pd 1 kontlpurider | T Vs kum ontrolpu

(RN S SR N —
Overblik over indberetninger I ersporier dats I
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14.Nyt CVR-nr. for revisionsvirksomheden

Hyvis revisorvirksomheden patenker at @ndre selskabskonstruktion med nyt CVR-
nr. til folge, er det vigtigt, hurtigst muligt at orienterer SPOC(@star.dk, da det vil
kraeve en @ndring i programmeringen af systemet. Den enkelte revisor vil herefter

fortsat kunne se egne registreringer, der er foretaget i virksomhedens tidligere
CVR-nr.

15.Support

Matte der opsta tekniske spargsmaél kan de rettes til STAR pd kommunalrevi-
sion@star.dk.

41


mailto:SPOC@star.dk

	0. Ændringslog
	1. Introduktion
	2. Brugeroprettelse
	3. Login med adgang
	4. Navigation i hovedmenu
	4.1. Valg af kommune
	4.2. Valg af revisionsår
	4.3. Navigering i hovedmenu

	5. Oprettelse og indlæsning af kontrolpunkter
	5.1. Udlæsning af kontrolpunkter
	5.2. Oprettelse af nye kontrolpunkter
	5.3. Indlæsning af kontrolpunkter
	5.4. Redigering af kontrolpunkter

	6. Indlæsning af revisionsplan
	7. Indberetning af revisionsresultater
	7.1. Indlæsning af revisionsresulater
	7.2. Udfyldning af revisionsresultater af to eller flere personer

	8. Udfyldning af revisionsresultater
	8.1. Ark A - Sagsniveau
	8.2. Ark B - Kontrolpunkts niveau
	8.3. Valideringer

	9. Indlæsning af revisionsbemærkninger
	10. Indlæsning af erklæring omfattende regnskabsnote mv.
	11. Beskrivelse af processen for godkendelsen af revisionsresultater
	12. Delegation af ansvar ved forpligtende samarbejde
	13. Revisorskift
	14. Nyt CVR-nr. for revisionsvirksomheden
	15. Support

