b S Jobguide dk

Kort guide til, hvordan du skal udfylde dit CV pa Jobnet

- til dig, som sgger job i Danmark

For at du kan komme hurtigt i job er det vigtigt, at jobcenter og arbejdsgivere kan s@gge dit CV ud. I CV'et
pa Jobnet er der en raekke oplysninger, der som minimum skal udfyldes.

1. Logind p% Jobnet med MitID eller NemID. Du skal bruge dit CPR-nummer, nar du logger ind med
MitID eller NemID. Du kan ogsa bruge et administrativt CPR-nummer. Hvis du ikke har et MitID eller
NemID, kan dit jobcenter hjeelpe dig med at oprette et brugernavn og en adgangskode til at logge pa
Jobnet. Nar du har faet et brugernavn og en adgangskode af dit jobcenter, skal du logge ind ved at
klikke pa "Har ikke MitID? Ga til log ind med brugerkoder”.

Find job

fx stilling, by, virksomhed

Konta::e(rﬂt il Ny bruger?

OPRET MIG MED Mitap

2. Klik pad jobsggning fra topmenu, nar du er logget ind pa Jobnet.

j | jobnet

JOBS@AGNING PLANER OG AFTALER _




3. Klik p& CV-oplysninger.

Jobs@agning
Find Job Jeg sager job som
Sag stillinger, der matcher din profil og se > Angiv stillinger, som du seger. Det vil >
dine gemte job. forbedre dine jobforslag.
Joblog CV-oplysninger
Angiv job du har segt eller planlaegger at > Angiv CV-oplysninger og lav et CV.
soge.
Job i Europa Gode rad til jobsggningen
Angiv om dit CV skal veere synlig for > Find gode rad til jobsegning. Bemaerk, at >
arbejdsgivere i hele Europa. der abnes pa www.info jobnet.dk

4. Opret dit CV pa Jobnet. (Udfyld som minimum arbejdserfaring og uddannelse):

a. Arbejdserfaring (Her skal du angive stillingsbetegnelse, og hvornar du arbejdede i denne stilling).

Arbejdserfaring

+ Tilfej arbejdserfaring

b. Uddannelse (Her skal du angive navnet pa din konkrete uddannelse, uddannelsesniveauet og
hvornar du blev faerdig med uddannelsen).

Uddannelse

+ Tilfej uddannelse

c. Angiv ogsa meget gerne, hvilke sprog du kan, samt andet der er relevant for din jobsggning. (Det
kan eksempelvis veere kurser, certificeringer, it-erfaring, frivilligt arbejde eller andre
kvalifikationer, du gnsker at synligggre). Dette er ikke en del af de minimumsoplysninger, du skal
angive, for at dit CV kan sgges ud af jobcenter og arbejdsgivere, men du kan angive dette, hvis
det er relevant for din jobsggning.

Tilfe] indhold til dit CV

Du kan tilfeje flere oplysninger til dit CV. Det bliver lettere for en arbejdsgiver at finde dig i CV-
databasen, jo flere oplysninger du tilfajer.

+ + +
Kurser Certificeringer Kvalifikationer

+ + +
Sprog Frivilligt arbejde T erfaring



5. Klik pa "Jeg sgger job som”.

Forside > Jobsagning

Jobs@gning
Find Job Jeg s@ger job som
Sag stillinger, der matcher din profil og 9 Angiv stillinger, som du sgger. Det vil
dine gemte job. forbedre dine jobforslag.
Joblog CV-oplysninger
Angiv job du har sagt eller planleegger at > Angiv CV-oplysninger og lav et CV. >
s@ge.
Job i Europa Gode rad til jobsegningen
Angiv om dit CV skal veere synlig for > Find gode rad til jobsagning. Bemaerk, at >
arbejdsgivere i hele Europa. der dbnes pa www.info.jobnet.dk

6. Angiv de stillingsbetegnelser, som du sgger job inden for, og skriv om du er uddannet og/eller har
erfaring inden for de pdgaeldende stillingsbetegnelser.

Hvad sgger jeg som? ~
Stilling: Indtast mindst 3 bogstaver / tegn
Uddannet: Ola @ne
Erfaring: Ola @ Nej

m| FORTRYD GEM j >

TILF@J JOB +

7. Angiv ansaettelsesbetingelser ved at seette kryds ved, om du sgger job pa fuldtid/deltid, hvorndr du
kan starte i et job, om du gnsker fast- eller tidsbegreenset anszttelse, samt om du sgger job pa
almindelige anszettelsesvilkar.



Ansaettelsesbetingelser ‘

Ugentlig arbejdstid: DFuIdtid

@nsker du at arbejde fuldtid

eller deltid? [ Deltid
Ansaetgelssstart: . [ Hurtigst muligt
Hvornar kan du starte i nyt

job? [ Etter aftale

Ansaettelsesform:
Hvilken ansaettelsesform er du
interesseret i? CTid sbegreenset aftale

[ ] Fast ansattelse

Ansattelsesbetingelser:
Seger du job med seerlige
anszettelsesvilkar? D Job der passer til efterlennere og seniorer

D Almindelige betingelser

D Job med lantilskud til fertidspensionister
Laes om reglerne for job med lentilskud til
fortidspensionister [#

"

8. Klik pd dit navn i gverste hgjre hjgrne pa forsiden af Jobnet og derefter pa “Personlige oplysninger
[Personlig oplysninger]. (Her skal du som minimum angive et telefonnummer eller en e-mail, hvor
jobcenter og arbejdsgivere kan kontakte dig).

Forside > Brugerprofil

Brugerprofil

Personlige oplysninger Fa besked pa SMS og/eller e-

Her kan du se og &ndre dine ‘ mail
kontaktoplysninger. Tilmeld dig sms og e-mail service hos dit
jobcenter.

Slet min adgang

Her kan du slette din adgang, hvis du er >
frameldt som ledig.
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