VITAS — Afbryde en ansggning

Afbrydelse af ansggninger

Du kan i VITAS afbryde en oprettet ansggning, hvis ansggningen ikke alligevel er relevant. Det er muligt at afbryde en
oprettet ansggning pa forskellige méder, og pa forskellige tidspunkter i lobet af ansggningsprocessen.

Hvordan en ansogning afbrydes athanger af hvilken status ansegningen befinder sig i. Om anseggningen annulleres
eller slettes mv. afhanger ogsa af hvilken status ansggningen befinder sig i. Nedenfor vises et overblik relevante
statusser og hvordan ansggningen afbrydes.

Status Metode Hvem

Kladde Afbryd ansegningen Virksomhed eller sagsbehandler via support
Sendt til medarbejder- Afbrydes ved "Traek ansggning Virksomhed eller sagsbehandler via support
reprasentant (hvis relevant) tilbage”

Sendt til JC Kan ikke afbrydes -

Forhandsgodkendt af Kan ikke afbrydes -

Jobcenter (kun VL)

Godkendt af JC Afbrydes ved "Nedlaeg tilbud” Sagsbehandler

Bevilling oprettet Afbrydes ved "Nedlaeg bevilling” = Sagsbehandler

Bevilling godkendt af Kan ikke afbrydes -

virksomhed

Afbryd ansggning i kladde tilstand

En anseggning i kladde tilstand kan afbrydes af jobcentermedarbejdere via jobcentermodulet og virksomhedssupport
eller af virksomheden selv via login pa VITAS.

Fra virksomhedssiden vil ansggninger, som er i kladde tilstand fremgé p4 listen over ansegninger, med status: Kladde.

Vealg den pagaeldende ansegning og tryk redigeringsikonet ud for anseggningen, sa ansggningen abnes. For at afbryde
ansggningen trykkes pa knappen "Afbryd”, som vises gverst til hgjre pa ansegningen.

VITAS At

ut ort
Virksomhedssupport .
3 Ansggninger  Bevillinger FAQ A Linda Ses Johansen (28510489)
Anspgning om virksomhedspraktik (ID-nr. 2016.0002173) gfgﬁ:‘;ﬂ‘:f’gﬁ_os_mm R

Formal og krav

Stillingsbeskrivelse og indhold

1. Virksamheden Det er vigtigt, at beskrive indholdet | jobbet s& prascist som muligt, da det vil sikre det bedste match med en borger. Man
: kan fx ogsa anfare, hvis virksomheden tilbyder kursus eller oplaring i internt regnskabssystem ete.
@ udryidt
Branche/forvaltning/omrade stillingsbetegnelse *
‘ ‘ laboranteley ‘
2. Yderligere

virksomhedsoplysninger
O udividt

Praktikbeskrivelse *

Serg for at den ansatte bliver godt modtaget pa arbejdspladsen af bade ledelse og kolleger

I 3. Stillingen

Nar der trykkes pa knappen vil der fremkomme en dialogboks, der informerer om at ansggningen vil blive slettet. Du
bekrafter nu via Ok” at ansegningen skal afbrydes og dermed slettes. Ansogningen slettes nu og vil ikke laeengere
fremga pa listen over ansggninger. Og vil dermed hellere ikke blive vist i jobcentermodulet.
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Information

o Er du sikker pa, at du vil afbryde din ansggning? Din kladde vil hermed blive slattet.

n Annuller

Jobcentermedarbejderen har derudover ogsd mulighed for at slette en kladde fra listen over kladder, der vises i
jobcentermodulet (kladder vises pé listen, séfremt de er blevet sendt via virksomhedssupport til virksomheden, og
endnu ikke er underskrevet af virksomheden).

Find listen over kladder fra menupunktet "Virksomhedssupport”, hvor der veelges punktet “Sendte kladder”. Nar der
trykkes pa sendte kladder, vises kladderne pa en liste.

For at slette en sendt kladde trykkes pé skraldespands-ikonet, som vises til hgjre i reekken. Ved tryk pa ikonet dbnes et
dialogvindue, som sperger om du er sikker pa at kladden skal slettes. Ved tryk pa "Ok” slettes kladden, og kladden vil
ikke leengere fremga pa listen over kladder, eller pé listen over ansggninger pa virksomhedens side.

#  Ansegninger  Tibud  Bevilinger Forlengelser Opher Seg  Sttistk  Virksomhedssupport  Administration

Sendte kladder
Her kan du se alle de kladder der er sendt via virksomnedssuppor. En kladde vl forsvinde fra listen ndr den fir status "Sendt il jobeenter”.
Brug konet tll vanstre for at s klsddes indhold. inger foretagss via rt
Ordning » Type » stiling » Sendt dato v virksomhed » CVR-nummer » P b D> sendtal » Team »
vag v g .
B wontiiskud Ansogning fiskeassistent 1608-2016 CPH Base Training VS 37186457 1020845948 20160001981 Danny Singh Test1 o
B Lantiskud Ansagning garderobeassistent 02-08-2016 KNOWLEDGE CUBE A/S 28510489 1011212545 2016.0001895 Linda 585 Johansen o
3 Lontilskud Ansogning jendomsfunktionzer 22:06-2016 KNOWLEDGE CUBE A/S 28510459 1011212545 20160001130 Linda Sos Johansen -]
B Lentisiud Ansegning ejendomsfunktionaer 22-06-2015 KNOWLEDGE CUBE A/5. 28510489 1011212545 20160001129 Linda 585 Johansen o
[ woatiskud Forlangelse receptionist, kontor 31-05-2016 KNOWLEDGE CUBE A/S 28510489 1011212545 2016.0000222 Linda S8s Johansen ]
B Lantiskud Forlangelse receprionist, kontor 31-05-2016 KNOWLEDGE CUBE A/S 28510489 1011212545 20160000222 Linda 585 Johansen o
[ wontilskud Ansogning radiotelegrafist 30.05-2016 KNOWLEDGE CUBE A/S 28510488 1011212545 20160000851 Linda Ses Johansen 1]
3 renniskud Ansagning egendomshandler 09-05-2016 ELSA Aarhus 31794323 1014898014 2016.0000663 Linda 585 Johansen o
B Lontiiskud Ansogning halinspektor 05-05-2016 KNOWLEDGE CUBE A/S 28510459 1011212545 20160000658 Linds S5 Johansen ]
B entiskud Ansegning daglig leder, Instituion 18-04-2015 KMOWLEDGE CUBE &/5 28510489 1011212545 2016.0000456 Linda Ses Johansen -]
[3) virksomhedspraktik Ansogning faengselsfunktionzer 01.04-2016 KNOWLEDGE CUBE A/S 28510488 1011212545 20160000342 Linda Ses Johansen 1]
[ virksomhedspraknk Ansegning 2502-2016 Dagrilbud 7231 - Langendesstien 55133018 1003362877 2016.0000189 Anders Svensson  Test o
afd. Naturbornehaven Giberhytien
B Lontiiskud Ansogning 25-02-2016 Tangehyten 55133018 1017360356 20160000187 Anders Svensson  Test L]
[ virksombedsprakiik ansogning brandmand 0502-2015 VIBORG KOMMUNE FERIEFONDEN 15259757 1005712365 20160000071 Anders Svensson  Test ]
[3 virksomhedspraktik Ansogning ‘specialarbejder, sprojtestebning og ekstrudering 05-02-2016 VIBORG KOMMUNE FERIEFONDEN 15259787 1005712365, 2016.0000069 Anders Svensson  Test (']

Antal poster: 15

kst of Aekrumtering
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Afbryd ansggning, der er ”Sendt til medarbejderrepraesentant”

Ansggninger med status “Sendt til medarbejderreprasentanten” kan afbrydes af virksomheden ved login pa
www.vitas.bm.dk eller af jobcentermedarbejderen via virksomhedssupport.

For at afbryde ansggningen findes ansggningen pa listen over ansggninger. Ansggningen abnes ved tryk pa
ansegnings-ikonet til venstre i reekken. Ansggningen &dbnes nu og der vil fremga en knap med "Trak ansogning
tilbage”.

Tryk pé knappen “Trak ansegning tilbage” og et dialogvindue &bnes, der informerer om at ansggningen vil blive sat
tilbage i status kladde. Samtidig informeres der om at medarbejdrepeaesnetnaten vil modtage en notifikation via e-mail
om at ansggningen er blevet tilbagetrukket.

VITAS -
Virksomhedssupport

) Ansggninger  Bevillinger FAQ 2 linda Ses Johansen (28510489}

Ansggning om ansattelse med Igntilskud (2016.0001397) D) & 4
Virksomheden Ansvarlig kontaktperson for ansegningen Jobeenter

KNOWLEDGE CUBE A/S Anders Svensson Dotcom Kgbenhavn

CVR-nummer: 28510489 45454545 Bernstorffsgade 21, 1592 Kghenhavn V
P-nummer: 1011212545 as@knowledgecube.net 82565682

Rued Langgaards Vej 8, 5, 2300 Kpbenhavn 5

Borgeren Stillingen Status

Der er ikke nogen borger filknyttet blanketien ernaringsassistent Sendt til medarbejder-rep

@nsket startdato: 25-07-2016

Stillingsbeskrivelse
En der arbejder med Angular

Virksomhed: Benjamin Andersen (CVR:28510489-RID:1279747628626)
Medarbejder-rep:

Jobcenter:

Ansggningen Visalt ¥
1. Virksomheden >
2. Yderligere virksomhedsoplysninger >
3. stillingen >
4. Borgeren >
5. Hering b3

Godkend som medarbejderrepra=sentant


http:www.vitas.bm.dk
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Traek ansggning tilbage

o Du er nu ved at traekke ansegningen tilbage.
Ansegningen kan genfindes som kladde i listen over virksomhedens ansggninger.

Der sendes en notifikation om filbagetrakningen via e-mail til
medarbejderreprasentanten.

n Annuller

Ansggningen vil nu skifte status til "Kladde”. Bemeerk gnskes der at ansggningen slettes helt, skal kladden afbrydes,
som beskrevet ovenfor.

Afbryde en godkendt ansagning

En ansggning, som er godkendt af jobcenteret kan afbrydes ved at man nedleegger tilbuddet. Dvs at ansggninger som
er blevet godkendt, og dermed blevet til et tilbud, afbrydes ved at man fra selve ansggningen trykker pa knappen
"Nedleg tilbud”. Tilbuddet vil nu ryge i en status “Annulleret af jobcenter”, som gor at tilbuddet ikke laengere er aktivt
og ikke laengere vil fremga pa listen over tilbud.

Ansggningen vil ikke laengere fremga i status "Godkendt af jobcenter”. Virksomheden vil stadigvaek kunne se
ansggningen pa virksomhedssiden, men ansggningsprocessen er stoppet idet ansggningen har faet ny status som
”Annulleret af jobcenter”. Bemaerk at det ikke er muligt at abne tilbuddet igen, nér det er blevet nedlagt af jobcenteret.

Jobannonce: Nej

Virksomhedspraktikbeskrivelse
Sgrg for & den ansstte bliver godt modtaget pa arbejdspladsen af bade ledelse og kolleger

Underskrevet af

Virksomhed: Unde rskrevet med pen og verficeret af Linda Ses Johansen (Isj@kc-testad. com)
Medarbe jde r-rep: lkke relevant da enmandsvirksemhed

Jobeenter: Linda S@s Johansen (Isji@kc-testad.com)

Ansggningen Vis alt

1. Virksomheden
2. Yderligere virksomhedsoplysninger
3. Stillingen

4. Borgeren

¥ ¥ ¥ ¥ vV

5. Haring

Jobcenter kommentar

Johcentret har begrundet afggrelsen med folgende

Ansggningen om etablering af virksomhedspraktik er behandlet og er nu klar til at f oprettet en bevilling
Jobcenter Aarhus vil hurtigst muligt oprette en bevilling , som virksomheden efterfalgende skal godkende.
Vi gor opmazrksom pa, at en borger som er i virksomhedspraktik, skal vaere tilmeldt som ledig, 53 la2nge borgeren er i virksomhedspraktik.

Med venlig hilsen
Linda g5 Johansen
Jobcenter Aarhus

g Nedlag tilbud
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V"’k I Indberet

* Ansggninger  Bevillinger FAQ 3 skift virksomhed i § Benjamin Andersen (28510489} (0] Logud

Ansggning om ansattelse med Igntilskud (2016.0002198) 9 2]
Virksomheden Ansvarlig kontaktperson for ansggningen Jobcenter

KNOWLEDGE CUBE A/S Anders Svensson Dotcom Aarhus

CVR-nummer: 28510483 45454545 Varkmestergade 3, 8000 Arhus

P-nummer: 1011212545 as@knowledgecube.net 89406800

Rued Langgaards Vej 8, 5, 2300 Kgbenhavn 5 as@knowledgecube.net

# Enmandsvirksomhed

Borgeren Stillingen Status

Der er ikke nogen borger tilknyttet blanketten ejendomsmaegler Annulleret af jobcenter

@nsket startdato: 15-05-2016

Stillingsbe skrivelse
En der arbejder med Angular

Afbryde en bevilling, der endnu ikke er godkendt af virksomheden

Det er sidst muligt at afbryde en bevilling ved at nedlaegge bevillingen. En bevilling, der er blevet oprettet af
sagsbehandleren kan nedlaegges ved at bevillingen findes fra listen over bevillinger.

Nederst pa bevillingen vises en knap "Nedleag bevilling”, safremt bevillingen ikke er blevet godkendt af virksomheden
endnu. Er bevillingen godkendt af virksomheden vil knappen ikke blive vist.

Safremt man gnsker at afbryde en bevilling, som allerede er underskrevet af arbejdsgiver bevilling, kan man lave et
ophor.

ydes dig ikke erstatning ved tilbud om vejledning og opkvalificering, hvis personen efter andre regler er berettiget til erstatning m.m. efter lov om arbejdsskadesikring.

Forvoldes der skade pa andre personer eller andres ejendele yder kommunen erstatning m.m. for skader, som en person forvolder pa andre personer eller andres
ejendele under deltagelse i tilbud. Erstatningsansvaret vurderes ved skade forvoldt pa andre personer efter dansk rets almindelige regler. Hvis personen er
erstatningsansvarlig efter dansk rets almindelige erstatningsregler, ydes erstatning efter reglerne i lov om erstatningsansvar. Erstatningsansvaret vurderes ved skade
forvoldt pa andres ejendele efter dansk rets almindelige regler. Hvis personen er erstatningsansvarlig efter dansk rets almindelige erstatningsregler, ydes erstatning efter

§§ 37 og 38 i lov om forsikringsaftaler

vis alt >
Virksomheden >
Person, der tilbydes virksomhedspraktik >
Jobcentret >
Malgruppe >
Varighed og indhold >

o Jobcenteret star til ridighed med rad og vejledning under praktikken.
Hvis praktikstedet gnsker aendringer nu eller under praktikken mht. formal, indhold, herunder opgaver, varighed og omfang af praktikopholdet, bedes praktikstedet kontakte
jobcenteret/anden aktgr.

Hvis praktikstedet ikke @nsker den henviste praktikant, eller prakti Idet afbrydes, skal virk heden straks meddele dette il job fanden aktar,

Nedl=g bevilling
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Nér der trykkes pé knappen "Nedlag bevilling” dbnes et dialogvindue, der informerer om at den oprindelige ansggning
vil f4 ny status som "Godkendt af jobcenter”, saledes at der kan laves en ny bevilling pa tilbuddet.

For at afbryde ansggningen helt efter man har nedlagt bevillingen, skal tilbuddet ogsa nedleegges, som beskrevet
ovenfor.

Nedlzeg bevilling

Er du sikker p at du vil lukke bevillingen?

NEr du lukker bevillingen, er den ikke l2ngere gyldig. Tilbuddet (den oprindelig godkendte
ansggning| vil herefter skifte status fra: "Bevilling udarbejdet” til "Godkendt af jobcenter”

Det vil dermed waere muligt at oprette en ny bevilling til tilbuddet.

@nsker du ogsa at lukke tilbuddet, skal du gare det ved at finde tilbuddet i Tilbud-listen eller
Spg-listen via samme ID-nummer og klikke pé Nedlag tilbud-knappen.

Handlingen stemples desuden med dine brugeroplysninger.

n Annuller






