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0. Andringslog

Dato

Zndringsbeskrivelse

07-12-22

1. version af vejledning

30-01-23

Precisering af hvilke oplysninger der
offentliggares for alle i afsnit 9.1

22-03-23

Revisor kan ogsé indlaese opmaerk-
somhedspunkter i afsnit 9

20-12-23

Tilfejelse af afsnit 9.1 om status pa
godkendelsesproces og tilfojelse af ad-
gangen til tidligere reviderede ar i Af-
snit 11.

03-04-24

1. Tilpasning af afsnit 8.2 om regi-
strering af kommunens opfolg-
nings-aktiviteter

2. Tilpasning af afsnit 8.3 med opda-
terede figurer vedr. indlaest revisi-
onsbemarkning

3. Opdatering af afsnit 9.0 om ind-
leesning af erklaeringsdokument og
registrering af erkleringer pa ho-
vedkonti.

4. Opdatering af afsnit 9.1 om pro-
cessen for godkendelse af revisi-
onsresultater

17-05-24

Pracisering angdende indlesning af
tvaergéende revisionsbemarkninger i
afsnit 8.3 og 9

25-11-24

Afsnit 3.5: Tilfojelse af at revisoren
kan indlese én eller flere revisionspla-
ner

25-11-24

Afsnit 6: Tilfejelse af at revisoren kan
indlase én eller flere revisionsplaner

25-11-24

Afsnit. 8.1: Pracisering af "kontrol-
punktsvar" i udfyldning af Ark B

25-11-24

Afsnit 9: Synliggerelse af hvilke
hovedkonti revisors erklering
dakker, og hvor revisor har taget
forbehold




1. Introduktion

Folgende er en vejledning til den digitale kommunale revisionsmodel. Vejlednin-
gen indeholder beskrivelse af brugeroprettelse og adgang, samt vejledning til de
enkelte funktioner i den digitale kommunale revisionsmodel.

Den digitale revisionsmodel kan tilgés pé siden https://kommunalrevision.star.dk/.
Siden skal tilgas via Firefox eller Google Chrome.

2. Brugeroprettelse

For at fa adgang til systemet kreeves et NemlID certifikat. Din organisation kan selv
udstede dette, s& hvis du ikke har et, kan jeres IT-ansvarlige hjelpe jer.

Néar man har et NemID certifikat, er man nedt til at foretage et forste login forseg,
for man kan {4 adgang til systemet.

For at foretage et login valges "Log ind" knappen pa forsiden.

Figur 1: Startside — Farste login forsag

Forelabige resultater 2020

Dernast fores man til NemLog-in, hvor man valger "Log p& med neglefil".


https://kommunalrevision.star.dk/

Figur 2: NemLog-in og cettifikat — Farste login forsgg
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Herefter benytter man sit certifikat til login.
Login forseget vil nu fejle, da man ikke har adgang til systemet.

Figur 3: Afvisning ved farste login-forseg
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Din brugerkonto er inaktiv

®antakt din lokale brugeradministrater, hvis du mener dette er en foj

Man skal nu skrive til SPOC@star.dk og bede om adgang, hvorefter man vil fa til-
delt adgangsrettigheder til systemet.

Brugere i systemet tildeles en af to roller:

- Revi: Dette er den grundleggende rolle der er nedvendig for alle der skal
have adgang til systemet. Revi giver generel adgang til alle sider i syste-
met, samt mulighed for at indlaese af kontrolpunkter og revisionsresultater.

- ReviAdmin: Dette er en tillegsadgang. ReviAdmin giver adgang pa
samme niveau som Revi, men giver yderligere tilladelse til at godkende de
indlaeste revisionsresultater.

I forbindelse med anmodningen om adgang til systemet skal det oplyses, hvilken



rolle brugeren skal have i systemet, samt hvilke kommuner brugeren skal tilknyt-
tes.

Det er nedvendigt, at man starter med at foretage et login forseg, inden man skriver
til SPOC@star.dk, da det er ved dette login forseg, de far kendskab til brugerens
NemlD certifikatet.

3. Login med adgang
Systemet tilgds ved forst at vaelge login knappen pé forsiden.

Figur 4: Startside — Login med adgang

Forelobige resultater 2020

Dernast fores man til en NemLog-in side, hvor man vaelger "Log pé med neglefil".

Figur 5: NemLog-in og certifikat — Login med adga

Herefter benytter man sit certifikat til login.



Man bliver nu bedt om at velge, hvilket system man ensker at tilgd. Der vil som
oftest kun vare valgmuligheden "Kommunal Revision", men der kan i enkelte til-
feelde vaere flere muligheder, hvis man har adgang til flere af STARs systemer.
Velges "Kommunal Revision" tilgar man revisionsmodellen.

Figur 6: Adgang til Kommunal Revisionsmodel
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4. Navigation i hovedmenu

4.1. Valg af kommune
Den forste side, som kommer frem efter log-in, er valget af, hvilken kommune re-
visoren gnsker at foretage revision for. Her vil fremgé alle de kommuner, som revi-
sor er ansvarlig for.

Her trykkes pa knappen "velg" ud for den kommune som man ensker at foretage
revision for.

4.2. Valg af revisionsar
Efter valg af kommune bliver man mgdt af muligheden for at vaelge revisionsar.
Her veelges knappen "Vis" ud for det ar man ensker at foretage revision for.

Figur 7: Eksempel pa valg af revisionsér
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Nér man valger et revisionsar, fores man videre til hovedmenuen for revisionen. I
hovedmenuen for revisionen prasenteres en revisor for folgende valgmuligheder:
- Kontrolpunkter
- Indberetning
- Detaljeret overblik
- Grafisk overblik
- Resultater

5. Oprettelse og indlaesning af kontrolpunkter

Nér punktet kontrolpunkter velges, fores man til en oversigt over de opstillede
kontrolpunkter. Kontrolpunkterne vil bade vare ministeriernes centralt fastsatte
kontrolpunkter og revisorernes egne, safremt revisor har indlast kontrolpunkter.

Figur 8: Eksempel pa kontrolpunkter
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5.1. Udleesning af kontrolpunkter
Kontrolpunkter, som allerede er indlest i systemet, kan udleses ved at vaelge knap-
pen "Eksporter".



Figur 9: Eksport af kontrolpunkter
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Kommune Fimansiow Type Kontrolpurkt 1D Tema Spargsmal Refusionsmassig betydring
5.46.60.2.001 147103 Udaendinge- og Centralt fastsat UM_S 2 1o et dliressstfende edelsestlyn pa oenrdded?  Nej
2 | nefuson af udgierna pA grupparing 001011 A tilbud og sl udimndinge bamtreipunk: Tifredsstilands ledalsosiz
under program (Lovburden) Centralt fastsat UM_6 s Har fiygtninge o familesammenfaric, der er
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3 |Retusion af ginerne pb gruppering 018019 KontIeri sombSdSrETTEn ndsats?
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= e ingen tvarglende gruppe 7
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& Tk 8 mindr3rigo ueckagede Mygtninge m. Grundishud ntogrationsminkteriet tantroipunkt Tifredsstlande ledalsestisyn
Cemral fastsat Ut 2 s Oméatier opgareben den karrekte persongruppe 7 Ia
7 |5.46.600.097 Tontraipunk Ingen emrghende gruspe
5.46.61.2.012 i Udeendinge- og Ceniraltfastsat U7 2 1 der et diliesstifende edelsestlyn pi oenrddet?  Nej
u |nefuson i program [B—— bamtreipunk: Tifredsstilonds iedalsesiz
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12 umetsiing Vomtrepunkt Tifvedsstlense ledelszsisyn
22 afhoides g frar forbuncat med dansk Commral fastsat UM_12 Har usncingen dokumenteedt i krav pl n
s ropunk Ingen targiende grugpe  danskborus?
5.57.74.007 152658 Sociol o Indensigsministeriet  Central astsat SiM_1 2 £1der et tillehstilende ledebestlsn pl cenrddet?  ej
14 jip med 100 et Vontreipunk Tifvedsstense ledetsestisyn
(mtogrationsydelso me.Jf. akiivioven § 107) Contralt fastsat SM_2 B Har kammunen fulgt op b i afgarer wef
bamtreipunk: giende gruzpe 260,51k 32
155.57.74.008
e smlige tifekde med 100 pet. refusion il uledsagede Centralt fastsat SiM_5 5 Har kaminunen skret ig at prsenens ia
16 | fygtningaben . aitvioven & 107} bontroipunk: Ingen tvRrgiende gruppe  opholsigrundiag er crutattat af SEL § 181, k. 17
contralt fastsat SM_% B (SEL5 183, stk 2) s dor hyemiagos rofusion ar hmlp 1a
5.57.74.000 bamtreipunk: Ingen tvmrgiende gruppe ydet efter EL § 11, k. 3: Er nchatsen mirettet
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12 5.57.74.010 pisceret | dognophont?
i sriigetifekde med 100 pe. refusion il fygiringe med Contralt fastsat SM_L 2 ilreistlonde ledelsestisyn pd omridet?  Nej
19 batydeige og vargt nadiat furktionsevne anbragt | degnophold [F bamtreipunk: Tifredistilands ledalsesizyn
aktnioven § 107) Ceontralt fastsat S_2 B Har kammunen fulgt o e afgereser
bamtreipunkt: g teergdende gruppe 148,51k 27
205577401
Hjin 4 nedvendige merudgitar ofto sorvicelavens § 100 med 100 pe. Contralt fastsat M3 B Har kamimunen skrat g at parsenons n

5.2. Oprettelse af nye kontrolpunkter

Nar kontrolpunkterne skal indlases, skal den indlaste fil have samme struktur som
vist i figur 12 for, at filen kan indlases.

For at filen kan godkendes ved indleesningen, skal falgende felter veere udfyldt kor-
rekt:

- Finanslovskonti

- Kontrolpunkts ID

- Tema

- Spergsmal

- Refusion



Figur 11: Pakreevede felter
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2 Kommune Finanskon | enisterieomide Type Kontrolpurkt 1D [Tena spargsmil fonsmizsss betydning
5.46,60.1001 147103 Udlzndinge- og Centralt fastsat |UIM_S 2 Er dor et tifedstilende ledelsastian pa omradet?  [Ngj

3 | Refusion af udgifteme pé gruppering 001011 | Akive tibud og danskuddanneke t udizndinge  fintegrationsmiisteriet kantrolpunkt Titfredsstillende [edelsestilsyn

4 junde program [Lovbunden
546.60.2008 Centralt fastsat |UIM_6 99 Har flyginings og familiesammenfarte, der e ]
Refusion af udgifteme pa pruppering 018013 kantrolpunkt Ingen tvergaendegruppe |omfatiet af program o som modiages ydeker, faet en

5 kontinuerliz virksomhedsreset indsats?

Den nemmeste made at opbygge kontrolpunktsfilen pé er at tage udgangspunkt i de
af ministerierne allerede indleste kontrolpunkter. Geres dette fér arket automatisk
den rigtige struktur forud for indlesningen.

Yderligere kan man, ved at indsatte nye reekker, simpelt f4 forhdndsudfyldt feltet
finanslovskonti. Dette gores ved at hejre-klikke pé en reekke indeholdende den fi-

nanslovskonto, man ensker at opstille et kontrolpunkt for og s& velge indset.

Figur 12: Indseet raekke
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Man far efterfelgende en ny reekke som vist i figur 13.

Figur 13: Ny reekke
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< Kommune Finanslov Ministerieomride Type Kontroipunkt 1D Tema Spprgsmal Refusionsmessig betydning.
5.46.60.2001 jiuli] Udkzndinge- o Contralt fastsat UIM S 2 r der et tfredssilende ledesestiom pdomedde? N
2 Refusion af udgifterne pa gruppering 001011 Akfrie by neke ol udendnge  integrationaministenst kantrolpunkt Tifesk
3 under program (Lovbunden)
5.46.60.2003 Centralt fastsat UIM_6 ] Har fiygininge og familesammenarte, der er Nej
Refusion af udgiftere pd gruppering 018018 kantrolpunkt ngentvarglendegrupge  omfattet af program og som modtager ydeler, fiet en
4 kontinueriig virksomhedsrettet indsats?
° . . .
Nar en ny raekke er indsat, skal kontrolpunktet have et ID. Dette skal udfyldes i sgj-
len "Kontrolpunkts ID".
Figur 14: Kontrolpunkts ID
A B C 0 E F G H
I:Inlnune Finansiov Minsterieomride Type Konirolpunkt D [Tema Sporgsmil Refusionsmezssg hetydning
546602001 pERN:} Udlzndinge- 0g Centratfastsat |UIM 5 1 Erder et ffredisilende ledebestin pa omrades? g
3 Refsionof uigitene pagruppering 001011 Aktive tibud og danskuddamnebe o udkendinge  indegrationsminiteriet konirolpurkt Tilfredsstllnds ledelestilsn
4 under program (Lovbunden]
46.60.2003 Centralt fstsat |UIN 6 % Har fygtninge og familesammenfarte, derer L]
Refusion o udgfreme pé grupoering 018413 konirolpurkt ngentiErgiendegrppe ot afprogram o sommochager ke, et en
5 koniinuer vksomhedsredtet indsats?
3

Der er ikke nogen krav, til hvad ID'et skal hedde. Det eneste krav ID'et skal leve op
til for at blive godkendt er, at ingen kontrolpunkter for en given kommune méa have
det samme ID. ID’et bliver vist i den offentligt tilgeengelige fil, der kan udtrackkes
af systemet, ndr kommunen har godkendt revisionsresultaterne endeligt.



Figur 15: Udfyldt kontrolpunkts ID
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2 Kommune Finanslov Ministerieomrade Type [Kontrolpunkdt 1D [Tema Spargsmil Refusionsmazssig betydning
5.46.60.2.001 1.0 Udizndinge- 0g Centrait fastsat |UIM_5 2 Erder et fredsstilende ledelsestlsyn phomrddet? e
3 |Refusion af udgifterne pa gruppering 001011 Aictive tibud og danskuddannelse til udlzndinge  integrationsministeriet konitrolpunit | Tifredsstilende ledelsestilyn
4 under program (Lovbunden) Eisempel 1 9
5.46.60.2.008 Centraltfastsat |UIM_6 9% Har fiygtninge og familiesammenfarte, der er Nej
Refission af udgifterne pa gruppering 018-019 kontrolpunit Ingen tvzrgdende gruppe omfattet af program og som modtager ydelser, et en
5 kontinuerlig virksomhedsrettet indsats?

Efter kontrolpunktet har faet et ID, skal der udfyldes tvaergadende tema for kontrol-
punktet. Dette skal gores i sgjlen "Tema".

Figur 16: Tema
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2 Kommune Finansloy Ministerieomrde Type Kontrolpunic D [Tema spargsmil Refusionsmaessig betydring.
5.46,60.2.000 U7L0 Udkeninge-0g Centraltastsat UM 5 2 5 or et tifredsstlende ledokestiyn pd omrddet?  Nej
3 | Refusion af udgifterne pé gruppering D101 ‘Abctive tibud og danskuddannelse tf udizndinge  integrationsministenet kontrolpunkt Titfredsstillende ledelsestilsm
. under program [Lovkunden) Elsempel 1
5.46.60.2.00 Centraltastsat N6 5 Kar fiygtninge og Famiiesammenfarte, der er Nej
Refusion af udgifterne p gruppering 118003 kontrolpunkt Ingen tvargaends gruppe omftet af program og som modtager ydslser, fieten
5 kondinuerlig virksomhedsrettet indsats?

3

Der fire mulige temaer:
- 1 —Min plan
- 2 —Tilfredsstillende ledelsestilsyn
- 3 - Temarevision
- 99 — Ingen tveergaende gruppe

Nar temaet udfyldes er det tilstraekkeligt at skrive nummeret pa temaet. Hvis kon-
trolpunktet omhandler "Tilfredsstillende ledelsestilsyn" kan feltet derfor udfyldes
med "2".

Safremt et kontrolpunkt ikke omhandler "Min plan" eller "Tilfredsstillende ledel-
sestilsyn", skal det udfyldes med "99" (Ingen tveergaende gruppe).

Temarevision "3" ma kun anvendes af det ministerium, der har udmeldt en temare-
vision. Det vil vaere anvendt ved de centralt fastsatte kontrolpunkter, der indgar i
temarevisionen.

Figur 17: Udfyldt tema

8 C D E 3 4 H
1
2 Kommune Finanslov Ministerieomeéde Type KontrolpunkiID [Tema Spargsmil Refusionsmaessig betydning
5.45.60.2.001 unE Udeendnge- of Centraltfastsat UM_S 2 rder et ifredssillende edelsestlsn pd omrddet?  Nej
3 |Refusion af wdgifterne pé gruppering 001011 Mitive tilbud og dansiuddanmelse til udlendinge  integrationsministeriet kontrolpunkt Tiffredsstillends ledelsestiom
4 under program {Lovbunden) Eksempel L 551
5.46.60.2.003 Centrat fastsat UM 6 %9 Har fiygtninga o familesammenfarte, derer Nej
Refesion af wdgfterne pé gruppering 018013 kantrolpunkt ngen hiergdende gruppe (omigttet af program og som modi elser, faeten
5 ontinueslig virksomhedsrettet indsats?

Efter tema kommer man til selve kontrolpunktet. Dette skal udfyldes i sgjlen
"Sporgsmal".

10



Figur 18: Spagrgsmal
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Her skal man blot skrive kontrolpunktet med den tiltenkte ordlyd. Kontrolpunktet
skal dog leve op til princippet om, at det skal kunne besvares med enten et "ja" el-
ler et "nej". Det skal endvidere formuleres, sa et "nej” er udtryk for en fejl.

Figur 19: Udfyldt kontrolpunkt
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Som det sidste, skal det oplyses om en fejl, dvs. et ’nej” til kontrolpunktet har refu-
sionsmaessig betydning. Dette skal markeres i sgjlen "Refusionsmaessig betydning".

Figur 20: Refusionsmeaessig betydning
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omfattet af pragram cg
kantinuerlig virksomhedsrettet indsats?

Feltet kan udfyldes med enten "Ja" eller "Nej" afthangigt af, hvorvidt et "nej” til
kontrolpunktet har refusionsmassig betydning eller e;j.

Figur 21: Udfyldt refusionsmeessig betydning
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5.3 Indleesning af kontrolpunkter
For at indleese kontrolpunkterne vaelges knappen "Redigér kontrolpunkter".

integ

Figur 22: Indlaesning af kontrolpunkter
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Konti Kontrolpunkt

Komeune Fowdes Mo e Troe Rentrchpunkis 1D Tema Soarganlt

0 Rk Kok

Man fores nu til en upload side, hvor knappen "upload" vaelges. Dernast kan man
uploade excel-dokumentet, som indeholder kontrolpunkterne.

Det er vigtigt at det kun er revisors egne kontrolpunkter der fremgar af filen der
indleeses. Hvis man har udlast de centralt fastsatte kontrolpunkter og benyttet
denne som skabelon for at udfylde kontrolpunkterne, skal de centralt fastsatte kon-
trolpunkter slettes inden filen kan indleeses.

5.4 Redigering af kontrolpunkter
Kontrolpunkterne redigeres ved at indlase et excel-ark med en opdateret version af
kontrolpunkterne. Hvis der er punkter, som er blevet @&ndret, vil de overskrive de
tilsvarende punkter, som allerede er indlzast.
Indlaesningen af de opdaterede kontrolpunkter foregar pd samme méde som indlaes-
ningen af nye kontrolpunkter. Se afsnit om indlesning af kontrolpunkter.
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6. Indlaesning af revisionsplan

Der er ikke nogen fast skabelon for revisionsplanen. Revisionsplanen skal blot ind-
laeses 1 en PDF-fil.

Revisor kan indlaese én eller flere revisionsplaner ved at gé ind pa siden "Detaljeret
overblik". Her skal man valge "Upload revisionsplan". Revisor kan slette det ind-
leeste revisionsplaner ved at klikke pa sletteknappen som vist i figur 24.

Figur 24: Indleesning af revisionsplan

Fajt Indbaratning Kommaunsls konti Tumeghends tama et

o
SRR S S

Overblik over indberetninger
Indlaeste revisionsresutater Indlzeste revisionsbemzerkninger

© Nisdeofor vises b teligers indbevetsde revisomarenitate: @ Nedrtorvines she indomrstee revisionsbemmininger

Tt v il Uptosdet st + 0 Tiaspunkt v Fien Uptosdetof

Ingen pestas undat ngan pastar tundt
Indlaest revisionsplan Indlaeste erklaringer mv.
@ e wore e
Uploadat Tidspunkt o Filnan Uploadet of

Nar revisionsplanen er indlast, fremgar den under "indlaest revisionsplan". Her kan
revisor tilfgjer flere

Figur 25: Indleest revisionsplan

Rl Indberatning Kemmunale konti Tumrghende tema el

N T e I

vin [ &Ftspariés data

Overblik over indberetninger

Indlaeste revisionsresultater Indleste revisionsbemaerkninger
© Netenfor ises sie tiligere indberettede revisionaresutoter @ Hederorvines st indnerstide revisonsbemarkringer
Tidspunkt i — Uplosdet af 20 Timun - Uploadet st
Ingan peter und Ingan pester fund
Indlaest revisionsplan Indlaeste erklaeringer mu.
© Nenf ke L cwste ervamrnger
Tidspunit - Finavn Uploadet at Tiaspunit + Pl Uploadet at
. m o

7. Indberetning af revisionsresultater

For at indberette revisionsresultater veelges punktet indberetninger (i den gvre fane
pa siden) vaelges, fores man til en oversigt over de indberettede revisionsresultater.
Safremt revisor ikke har pdbegyndt indberetningen af revisionsresultaterne, vil man
blive modt af en tom liste. Siden "Indberetning" har to valgmuligheder: "Konti og
kontrolpunkter" og "Erkleringer". For at indberette revisionsresultater skal man
vaelge siden "Konti og kontrolpunkter". Siden "Konti og kontrolpunkter" er startsi-
den, nér man velger "Indberetninger"
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Figur 26: Eksempel pa revisionsresultater

¥ Kommunal Revision  Kontrolpunkter Indberetning Detaljeret overblik  Grafisk overblik - Resuitater

Indberetning 2020

Konti og kontrolpunkt  Erklaeringer
Konti og kontrolpunkt

© Redigér indberetning

@ Nedenfor vises tabel med indberetninger

Konti Kontrolpunkt Indberetning
Begrundelse
Kontrolpunkts safremt Stikprove, Stikpreve, Stikprove, Systematisk Er der afgivi
Kommune Finanslov  Ministericomride  Type D Tema  Spergsmal  Refusion fravalg Kontrolpunktsvar  storrelse  antalfgjl  metode fejl revisionsbemaer
© Redigér indberetning

7.1 Indlaesning af revisionsresulater
For at indlese revisionsresultater veelges knappen "Redigér rapportering".

Figur 27: Indleesning af revisionsresultater

W Kommunal Revision  Kontrolpunkter | Indberetning Detaljeret overblik  Grafisk overblik  Resultater

Indberetning 2020
Konti og kontrolpunkt  Erklaeringer

Konti og kontrolpunkt

@ Redigér indberetning

@ Nedenfor vises tabel med indberetninger

Konti Kontrolpunkt Indberetning
Begrundelse
Kontrolpunkts sifremt Stikprave, Stikprove, Stikprave, Systematisk Er der afgivi
Kommune Finanslov  Ministericomrade  Type D Tema Spargsmal Refusion fravalg Kontrolpunktsvar  storrelse  antal fejl metode fejl revisionsbemaer

& Redigér indberetning

Man far nu to valgmuligheder for upload af data. Dette kan geres pa sagsniveau
(Ark A) eller péa kontrolpunktniveau (Ark B).

Det er valgfrit at indleese ark A. Man kan i stedet ga direkte til indleesningen af ark
B. Valges dette, skal man manuelt udfylde antal stikprever og stikpreve fejl. Hvis
man alene har struktureret gennemgangen af revisionsresultaterne efter gennem-
gang af enkeltsager, kan det vaere en fordel at starte med Ark A, da dette vil hjelpe
med at udfylde stikprevegennemgangen i Ark B.

Ark A ber indleses for Ark B, da en ny indlesning af Ark A vil overskrive de kon-
trolpunkter som indgér i Ark A, og som allerede er indlaest i Ark B. Det er muligt
at indleese Ark A af flere omgange, ogsé efter Ark B er indlaest, sa lenge der i Ark
A ikke indgar kontrolpunkter som allerede er indlaest i Ark B. Kontrolpunkter der
tidligere er indlaest, vil vaere markeret som "tidligere indlaest" i skabelonen som ud-
laeses for Ark A.



Figur 28: Valg af upload

Redigér indberetning

GA til upload af Ark A (sagsniveau)

G til upload af Ark B (kontrolpunktsniveau)

Velges Ark A, fores man til upload-siden for revisionen pa sagsniveau.

Figur 29: Upload-side pa sagsniveau

“ @ (O @ kommunalrevision startest.dk/2025/repo

pload-step-a a *» 0
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Rediger indberetning (Ark A - sagsniveau) 2025

< Tilbage til Indberetning

Download Upload Videre til Ark B (kontrolpunktsniveau)

Kk nedenfor for at downloade en skabelon tl udyidelse af Ark A Kiik nedentor for at uploade Ark A Bemierk ot eksisterende indberetninger sleties Huis du ensker at g direkte videre til Ark B, 53 kik her
ved upioad.

LI 2l plond Ak B DUV IR

Ved at vaelge knappen "download" fas en excel-skabelon med forududfyldte kon-
trolpunkter.
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Figur 30: Udleest skabelon til sagsniveau
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Det er muligt at filtrere pé finanslovskonti ved hjeelp af excel-funktionen "filtrer".
Dette kan geres ved at markere rackke 2 og derneest valge knappen "sorter og
filtrer" i gverste hgjre hjerne.

Figur 31: Indseette filtre.
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Derefter veelger man muligheden "filtrer", hvorefter det bliver muligt at sortere i
forskellige sgjler.
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5.46.60.2.001 14,71,03 Aktive tilbyd o8 Udlzndinge- o8 2. Kommunespecifikt  SOL_1 £l Test sporgsmil - SOL_1
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Ud fra hvert kontrolpunkt angives hvorvidt hver enkelt gennemgéet sag opfylder
kontrolpunktet. Dette kan geres ved at klikke pé sagens felt ud for kontrolpunktet,
hvorefter man far mulighed for at veelge en dropdown-menu. Dropdown-menuen
indeholder tre valgmuligheder:

- L.Ja

- 2.Ngj

- 3. Irrelevant

Hvis sagen overholder kontrolpunktet vaelges "1. Ja", hvis sagen ikke overholder
kontrolpunktet veelges "2. Nej", og hvis sagen er irrelevant for kontrolpunktet vael-
ges "3. irrelevant". Séfremt en celle ikke udfyldes, bliver den indlaest som varende
"Irrelevant".

Figur 33: Eksport af revisionsresultater

| J K L M N
Revisor registringer - SagsID
Sagl Sag2 Sag3 Sag4d Sagh Sagb6
1. ]a 2. Nej 3. Irrelevant
1.Ja
2. Nej
3. lrrelevant

Nér Ark A er udfyldt og klar til indlaesning velges knappen "upload".
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Figur 34: Upload af ark A
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& Dovnload Bupload 4 tl uplaad af Ark B (kontrolpunktsniveau)

Efter at revisionsresultaterne er indlast pa sagsniveau fores man til indleesningssi-
den for revisionsresultaterne pa kontrolpunktsniveau.

Figur 35: Indberetning af Ark B - kontrolpunktsniveau
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e makioer | toppen a1 Excel-Srket ved at Kilkks

& Cownload B Upload

Ved at vaelge download, udlases en skabelon for indberetning af revisionsresultater

pa kontrolpunktniveau. Den udlaste skabelon er forududfyldt med oplysningerne
fra Ark A.
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Figur 36: Indberetning af Ark B - kontrolpunktsniveau
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Figur 37: Udleest indberetningsskabelon
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Ark B udfyldes, ligesom Ark A, ved brug af dropdown-menuer.
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Nér man er ferdig med udfyldningen kan det indlases ved at valge upload.

Figur 39: Upload revisionsresultater p& kontrolpunktsniveau
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Privatlivspoik

Efter det valgte ark er indlaest og systemet har valideret data, skal arket endeligt
godkendes, for indleesningen er faerdig. Herefter kan kommunen se egne resultater.

Revisoren har mulighed for at genindlaese Ark B sé leenge kommunen ikke har en-
deligt godkendt. Det er dog vigtigt at bemarke, at genindleesning vil overskrive
kommunens afslutningsdatoer for handleplaner, og en eventuel forelebig godken-
delsen af revisionsresultaterne vil blive nulstillet. Det er derfor hensigtsmaessigt, at
revisor angiver sin opfelgning pd eventuelle fejl i sidste kolonne i ark B for kom-
munen registrerer sine handleplaner.

Hyvis revisoren finder det nedvendigt at genindlaese Ark B sent i processen, skal
dette gores i1 dialog med kommunen. Revisoren skal bede kommunen om at genre-
gistrere afslutningsdatoerne for handleplanerne og godkende pa ny.
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Figur 40: Godkendelse af upload af revisionsresultater pa kontrolpunktsniveau
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7.2 Udfyldning af revisionsresultater af to eller flere personer

Det er muligt for to eller flere revisorer fra det samme revisionshus, at indlase re-
visionsresultater for den samme kommune. For at dette kan lade sig gere, er det
dog vigtigt at veere opmeaerksom pa ikke at indlase "tomme udfyldninger” for kon-
trolpunkter der allerede er indleest.

Dette kan undgés ved at vaere opmerksom ved indleesningen af Ark A og Ark B.

Ved indlasningen af Ark A, er det en fordel kun at indleese de kontrolpunkter man
har udfyldt for, og slette alle reekker vedrerende kontrolpunkter man ikke har ud-
fyldt for, inden man indleser Ark A.

Det er ligeledes en fordel ved indlaesningen af Ark B, at slette alle rackker der ikke
er foretaget en indtastning for, for man indlaeser Ark B.

8. Udfyldning af revisionsresultater

Selve indberetningsarkene har deres egen sarskilte logik. Det er i den forbindelse
vigtigt at vaere opmarksom pé de forskellige felters indbyrdes athengighed.

8.1 Ark A - Sagsniveau

Ark A giver mulighed for at tilbageindlase resultatet af kontrolpunktet pa hver en-
kelt gennemgaet sag. Arket er struktureret séledes, at det for hver enkelt gennemga-
ede sag er muligt at svare pa alle kontrolpunkter. Sagerne ma ikke angives med
cpr.nr., og det forud udfyldte sags nr. kan med fordel bruges som sagsID.
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Figur 41: Ark A - Sagsniveau

Revisor registringer - SagsiD

Sag 1l Sag 2 Sag 3 Sag 4 Sag 5

Felterne udfyldes ved hjelp af en dropdown-menu, som bliver tilgeengelig, ndr man
klikker pa cellen. Der er tre udfyldningsmuligheder:

- lL.Ja

- 2.Ngj

- 3. Ikke relevant

Man skal veelge "1. Ja", sdfremt der ikke er nogen fejl i sagen, i forhold til det gen-

nemgaede kontrolpunkt. "2. Nej" skal vaelges, hvis der er en fejl i sagen i forhold til
det gennemgéede kontrolpunkt. Hvis sagen ikke er relevant for besvarelsen af kon-

trolpunktet, kan man enten efterlade feltet blankt eller vaelge "3. Ikke relevant".
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Figur 42: Udfyldning af Ark A
| J K L M

Revisor registringer - SagsiD

1ing Sag 1 Sag 2 Sag3 Sag 4 Sag5

1. Ja
2. Mej
3. Irrelevant

8.2 Ark B - Kontrolpunkts niveau

Ark B er resultatet er den gennemforte revision pa kontrolpunktsniveau. Nar arket
udlases, vil felterne stikprave sterrelse og stikprave fejl veere forhandsudfyldt ba-
seret pa indlasningen af Ark A. Der er i alt 9 felter til hvert kontrolpunkt, som revi-
sorerne kan udfylde.

- Begrundelse sdfremt fravalg

- Kontrolpunktsvar

- Stikprove metode

- Systematisk fejl

- Erder afgivet revisionsbemcerkning, som vedrore dette kontrolpunkt?

- Har revisor foresldaet kommunen at lave en handleplan eller lign, som ved-

rorer dette kontrolpunkt?

- Opfolgning pd fejl
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Figur 43: Revisor registreringer
]

I K L M N

Revisor registringer

Begrundelse safremt

fravale Kontrolpunktsvar  Stikpreve sterrelse  Stikprave fejl Stikprove metode  Systematisk fejl

9 5
6 3
10 3

Figur 44: Revisor registreringer

0 p Q R S
Kommunens Bemarkninger Revisor registringer
Har revisor foreslaet
Er der afgivet kar revsor :rles % Hvomar forventes Oufolening pd evt
ommunen at lave en ning pa evt.
revislonshemarkning, som Hvilken handleplan er planlagt eller gennemfert?  handleplanen plls

handleplan eller lign,, som fejl

ennemfart?
vedrarer dette kontrolpunkt? :

vedrarer dette kontrolpunkt

Det forste felt, der kan udfyldes, er "Begrundelse safremt fravalg". Feltet har fire
valgmuligheder:

- 1. Gennemgéet indenfor seneste to ar

- 2. Ingen udgift

- 3. Ingen vasentlig udgift

- 4. Ikke relevant i stikpreven

Dette felt skal kun udfyldes, hvis kontrolpunktet fravaelges. Safremt kontrolpunktet
indgar i revisionen, skal feltet efterlades blankt. Nar kontrolpunktet er fravalgt, skal
de avrige spergsmal i rekken ikke udfyldes. Hvis revisor har behov for yderligere
typer af begrundelser for fravalg meddeles dette til kommunalrevision@star.dk.
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Figur 45: Begrundelse sdfremt fravalg

Revisor registringer

Begrundelse safremt
ydning : fraval Kontrolpunktsvar  Stikprove sterrelse  Stikprove fejl Stikprove metode  Systematisk fejl
ravalg

10 5

1. Gennemgget indenfor seneste to ar I 8 3

2. Ingen udgift

3. Ingen veesentliq udgift
8 4

Naste punkt der skal udfyldes er "Kontrolpunktssvar". I denne kolonne skal reviso-
ren angive, om kommunen samlet set lever op til undersegelsesspargsmalet. Revi-
soren skal besvaret spegsmalet ved at udfylde:

"1.Ja"

"2. Nej"

Hyvis revisoren vurder, at kommunen samlet set lever op kontrolpunktet, skal den
udfyldes som "1. Ja", mens den skal udfyldes med "2. Nej", hvis kommunen samlet
set ikke lever op til kontrolpunktet.

Figur 46: Kontrolpunktsvar

| J K L M N

Revisor registringer

B delse safremt
egrunf © sel ssirem Kontrolpunktsvar  Stikprove stgrrelse Stikprave fejl Stikprgve metode  Systematisk fejl
ravalg
10 5
1la 3
2. Nej
8 4

Felterne stikprove og stikpreve fejl er forud udfyldt, pa baggrund af indlasningen
af Ark A.

25



I feltet "Stikpreve metode" skal angives, hvordan stikpreverne er udvalgt. Her er to
valgmuligheder:

- 1. Risikobaseret

- 2. Randomiseret

Hyvis der ikke er udtaget stikpreve, skal feltet ikke udfyldes.

Figur 47: Stikprove metode
| J K L M N

Revisor registringer

Begrundelse safremt

fraval Kontrolpunktsvar  Stikprove storrelse Stikprove fejl Stikprove metode  Systematisk fejl
ravalg
10 5
8 3 ‘ 1. Risikobaseret ‘
2, Randomiseret
8 4

Feltet "systematisk fejl" deekker over, hvorvidt der er en fundet en systematisk fejl i
forbindelse med gennemgangen af kontrolpunktet. Dette felt er obligatorisk, sa-
fremt der er svaret "2. Nej" i feltet "Kontrolpunktsvar". Feltet er ogsa obligatorisk,
hvis der er fundet fejl i stikpreven. Feltet kan besvares med

- 1.Ja

- 2.Ngj
athengigt af, om der er en systematisk fejl eller ej.
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Figur 48: Systematisk fejl

| J K L M N

Revisor registringer

Begrundelse sdfremt

fraval Kontrolpunktsvar  Stikpreve starrelse Stikprave fejl Stikprove metode  Systematisk fejl
ravalg
v
10 5
8 3 1.Ja
2. Nej
8 4

Feltet "Er der afgivet revisions bemarkning, som vedrerer dette kontrolpunkt" er
obligatorisk, sdfremt der er svaret nej til "Kontrolpunktssvar". Feltet kan besvares
med

- LJa
- 2.Ngj
Figur 49: Er der afgivet revisions bemceerkning, som vedrorer dette kontrolpunkt
0 P Q R 5
Kommunens Bemaerkninger Revisor registringer
Har revisor foreslaet
Er der afgivet ar fevisorioresiae Hvornar forventes L.
.. ) kommunen at lave en ) Opflgning pa evt.
revisionsbemeerkning, som ) Huilken handleplan er planlagt eller gennemfart?  handleplanen )
handleplan eller lign., som fejl
vedrarer dette kontrolpunkt gennemfort?

vedrarer dette kontrolpunkt?

11
2, Nej

Feltet "Har revisor foresldet kommunen at lave en handleplan eller lign., som ved-
rorer dette kontrolpunkt" er ligeledes obligatorisk, hvis der er svaret "Nej" i feltet
"Kontrolpunktssvar". Dette felt er kan ligeledes udfyldes med

- 1l.Ja

- 2.Ngj
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Figur 50: Har revisor foresldaet kommunen at lave en handleplan eller lign., som

vedrorer dette kontrolpunkt
0 p Q R 5

Kommunens Bemeerkninger Revisor registringer

Har revisor foreslaet

Er der afgivet Hvornér forventes .
- ) kommunen at lave en ’ Opfolgning pa evt.
revisionshemezrkning, som ) Hvilken handleplan er planlagt eller gennemfert?  handleplanen )
handleplan eller lign., som fejl
vedrarer dette kontrolpunkt gennemfort?

vedrorer dette kontrolpunkt?

1.)a
2. Nej

Felterne "Kommunens Bemarkninger" vedrerer kommunens handleplaner. Fel-
terne er "ReadOnly” i Ark B for revisor, eftersom kommunen selv skal registrere
sine pabegyndte eller gennemforte handleplaner i revisionsplatformen jf. afsnit 2.6
1 Vejledning - Kontrolpunkter, Kontobro og Revisionsresultater. Det er teknisk mu-
ligt for revisoren at udfylde kolonnerne vedr. handleplanner, men systemet vil ikke
registrere det.

Revisor kan imidlertid se kommunens registrerede handleplaner pa siden ’Detalje-
ret overblik” s& snart kommunen har gemt det indleste, dvs. for kommunen har
godkendt forelabigt eller endeligt.

Kommunen skal registrere sine handleplaner inden den endelige godkendelse af re-
visionsresultaterne.

Det sidste felt, "Opfolgning pé evt. fejl" er til at registrere den planlagte opfalgning
pa kontrolpunktet. Feltet er obligatorisk, séafremt der er svaret "Nej" i kontrolpunkt-
svar.

Revisor kan teknisk registrere opfelgning pé fejl bide for og efter, at kommunen
har registreret handleplaner. Hvis revisor registrerer opfelgning pé fejl og indleser
et opdateret Ark B efter at kommunen har registreret afslutningsdatoer for handle-
planer, vil det overskrive kommunens afslutningsdatoer, og godkendelsesflowet vil
blive nulstillet til status 1. Revisoren bgr derfor som hovedregel udfylde opfelg-
ning pa fejl inden revisionsresultaterne indstilles til forelabig godkendelse af revisi-
onsresultater, hvor kommunen kan begynde at registrerer sine handleplaner.

Der er tre muligheder for udfyldning af opfelgning pa fejl.
- 1. Afsluttet
- 2. Ikke afsluttet
- 3. Opfoelgning i naste revision
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Hyvis der er ikke er patenkt nogen opfelgning, da revisor vurderer, at problemstil-
lingen er afsluttet, udfyldes feltet med "Afsluttet". Hvis problemstillingen vurderes
som ikke afsluttet, men der ikke er patenkt en opfelgning velges "Ikke afsluttet".
Hvis problemstillingen ikke er afsluttet, og revisor patenker at folge op neste ar,
udfyldes feltet med "Opfolgning i neste revision". Feltet skal udfyldes for kommu-
nen har godkendt endeligt, da godkendelsen laser revisionsresultaterne.

Figur 53: Opfolgning pd evt. fejl
0

P Q R S

Kommunens Bemeerkninger Revisor registringer
Har revisor foreslaet .
Er der afgivet Hvornar forventes .
L, . kommunen at lave en ’ Opfelgning pa evt.
revisionshemzrkning, som ) Hvilken handleplan er planlagt eller gennemfrt? ~ handleplanen )
handleplan eller lign., som el
vedrarer dette kontrolpunkt gennemfert?
vedrorer dette kontrolpunkt?
1. Afsluttet
2. Ikke afsluttet
3. Opfalgning i neeste revisions

Hvis der er udfyldningsmuligheder, der mangler i indberetningsarkene, skrives
dette til Kommunalrevision@star.dk.

For at systemet vil acceptere arket, skal alle reekker, der indlaeses have enten kon-
trolpunktsvar eller vaere markeret som fravalgt. Hvis man ensker at indlaese revisi-
onsresultaterne af flere omgange, skal man derfor slette de raekker, der herer til
kontrolpunkter, som man ikke har besvaret endnu. Disse rekker kan findes ved at

o

sette filtrene pa "Begrundelse for Fravalg"
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Har revisor afgivet revisionsbemaerkninger, som skal indlaeses i systemet, gores det
via visningen "Detaljeret overblik". I "Detaljeret overblik" kan man se alle de ind-

laeste revisionsresultater.

For at indleese en revisionsbemerkning til et kontrolpunkt, skal kontrolpunktet
markeres med et "flueben" ved at klikke i boksen til venstre ud for kontrolpunktet.
Hvis revisionsbemarkningen vedrerer flere kontrolpunkter, kan der markeres flere
kontrolpunkter. Dernest skal vaelge knappen "Upload revisionsbemarkninger".
Revisionsbemarkningen skal indlaeses som en PDF-fil.

Figur 55: Upload af revisionsbemcerkning

[ Upload revisionsbemazrkning

Spargsmal

O Har kontanthjelpsmodtagere, der udskrives fra psykiatrisk indlze...

O Har den jobparate kontanthjeslpsmodtager et jobmal i Min Plan, ...

Har den aktivitetsparate kontanthjaelpsmodtager et jobmal i Min ...

O Har kommunen udbetalt korrekt ydelse til ugifte personer, der er ...
O Har kommunen sikret, at den uddannelsesparate uddannelseshjze...
O Har kommunen sikret, at den aktivitetsparate uddannelseshjzlps...
O Har jobcenteret vurderet, om uddannelseshjzlpsmodtageren skal..
O Er uddannelseshjalpsmodtagere der er blevet optaget pa en udd...
O Har kommunen kontaktet skolen eller den unge, i tilfeelde hvor d...

- Lever forméalet med virksomhedspraktikken op til reglerne, jf. LAB...

Kommunale konti

5.57.73.007

5.57.73.007

5.57.73.007,

5.57.73.007

5.57.73.007

5.57.73.007

5.57.73.007,

5.57.73.007

5.57.73.007

5.57.73.007

; 5.57.73.008;

; 5.57.73.008;

7 5.57.73.008;

; 5.57.73.008;

; 5.57.73.008:

; 5.57.73.008:;

7 5.57.73.008;

; 5.57.73.008:

; 5.57.73.008:;

; 5.57.73.008;

Revision

Revideret Bemazerkning

X Nej

Efter revisionsbemarkningen er indlest, vil den nu fremga ud for de valgte kon-

trolpunkt(er).
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Figur 56: Indlcest revisionsbemcerkning

Spergamil onti Fravalg Suar Systamatisk fal
Bemarining  Dokument Starretse Amtaifefl  Matade Anbetaling am

x

Det indleste kontrolpunkt fremgér ogsé under "Indleste revisionsbemerkninger"

Figur 57: Indlcest revisionsbemcerkning

Fel Indbsrstning Kemmunals kanti Tvargdende tema Ravisiansbemarkning Opteigning pi i

© Der mangler data pi 41 kantrolpunkie

vios |

Overblik over indberetninger

Indlaeste revisionsresultater Indlaeste revisionsbemaerkninger

@ Neanton vises all Tgre IndbEreMEde evisonERE T T p———

+ Filnavn Uploadet af # 0 Tidspunkt « Filnan Uplandet af

STAR - Baubacar Dialle 203044 B Bemamskrngen STAR - Boubacar Diatie

STAR - B

Hyvis revisor giver en revisionsbemerkning af tvaergdende karakter, f.eks. vedre-
rende manglende afstemninger, som revisor ikke meningsfuldt kan knyttes til en el-
ler flere hovedkonti pé finansloven, skal ovenstdende metode ikke anvendes. I ste-
det indlaeses dokumentet med revisionsbemarkningen som supplerende vesentligt
materiale som beskrevet i afsnit 9 nedenfor.

9 Indlaesning af erklaering omfattende regnskabsnote mv.

Folgende afsnit giver en beskrivelse af, hvordan revisoren skal indlese revisors péa-
tegning pa arsregnskabet der omfatter kommunens note i regnskabet med refusi-
onsbelgb og medfinansieringsbelab, og hvordan revisor skal registrere, hvilke ho-
vedkonti erklaeringen omfatter. Revisorens indlaste dokumenter og registreringer
vises pa siden "erklaringer" og "Detaljeret overblik". Kommunen kan se revisorens
oplysninger pa sidstnavnte side.

Revisor erklarer sig pa hovedkonti og indlase erklaringsdokumenter ved at ga til

siden ” Indberetninger” og derefter klikker pa ”Erkiceringer” og veelge ”Redigér
indberetning”, som vist i figur 58 og 59.
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Figur 58: Indberetningssiden

Konti og kentrolpunkt

& Redigér indberstning

© Madantar yise 1331 mad ncerstninger

Konti Kontrolpunkt Indberetning

Kontrolpuinkts
Kemmune  Finansley  Miistarieamride  Type [ Tema  Spargamil  Retusion

Sysatisk

fil revisiom

Figur 59: Valg af indlcesning af erklceringer

ogkontrolpunkt  Erklmringar

Dokumenter vedr. revisionen

==

@ Nedenfor vises erklmrede hovedkonti, eller hovedkonti med konklusion

Erklarede hovedkonti vedr. revisionen

Erklmret  Konto “ Konklusion

ngen poster hundet

Indlaeste dokumenter vedr. revisionen

Tidspunkt + Filnavn Uploadet af

Erklcering pa hovedkonti

Revisor skal angive hvilke hovedkonti revisor kan erklare sig om ved at klikke pa
den tomme kasse ved siden af kontoen jf. figur 60. Hvis kommunen ikke har udgif-
ter pa omradet veelges kontoen ogsa.

Hvis revisoren gnsker at erklare sig pé alle hovedkonti pa én gang, skal revisoren
klikke pa den tomme kasse foran "Konto”.

Hyvis revisor har taget forbehold for et omrade svarende til en hovedkonto, skal re-
visor ikke satte kryds ved kontoen.

Revisoren fjerne krydserne ved at klikke pa de udfyldte kasser foran hovedkonti-
ene.

Revisoren kan veelge at tilfgje kommentarer til en eller flere konti i de tomme bok-
ser, som vist pa figur 60. Teksten vil blive udstillet for kommunerne pé siden ”De-
taljeret overblik". Teksten vil blive offentligt tilgeengelig ved download af revisi-
onsresultaterne.
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Figur 60: Valg af hovedkonti til erklcering

@ Nedenfor vises tabel med hovedkonti il erklzering

Hovedkonti

=] Konto *  Kenklusion

0 17.31.20 Obligatorisk pensionsordning for modtagere af ledighedsafhazngige indkomstoverfarsler

= 17.31.21 Obligatorisk pensionsordning for modtagere af pvrige indkomstoverfarsler

O 17.31.28 ATP-bidrag for modtagere af kontanthjzelp og uddannelseshjz!

O 17.31.29 ATP-bidrag for modtagere af sygedagpenge

O 17.31.34 ATP-bidrag for modtagere af ressourceforlgbsydelse under ressourceforlab

Indlcesning af erklceringen og supplerende dokumenter

Revisor skal indlase revisorerklaringen og eventuelle supplerende dokumenter.
Der er indarbejdet en slettefunktion, s revisor kan fjerne uenskede dokumenter in-
den klargering til kommunens godkendelse jf. afsnit 9.1.

Revisor indlaser dokumenter ved at trykke pd "Velg" og derefter vaelge den PDF-
fil, man ensker at indlese jf. figur 61.

Hyvis revisor ud over erkleringsdokumentet ensker at indlese et dokument med op-
marksomhedspunkter vedrerende revisionen, kan det ogsa ske her. Man valger séa
bade PDF-filen med erkleringen og PDF-filen med opmerksomhedspunkter.

Safremt revisor giver en revisionsbemaerkning af tveergaende karakter, f.eks. vedre-
rende manglende afstemninger, som revisor ikke meningsfuldt kan knyttes til en el-
ler flere hovedkonti pa finansloven, skal dokumentet med revisionsbemarkningen
indleses her, jf. beskrivelsen i afsnit 8.3.



Figur 61: Valg af erkleringsdokument

@ Nedenfor vises liste med div. dokumenter vedr. revisors erklaering om arets revision samt

kommunens evt. bemeaerkninger hertil.

Dokumenter vedr. revisionen
Filnavn

Ingen poster fundet

] Vaelg

Revisor kan undervejs gemme sine registreringer og indlaste dokumenter. Gemme-
knappen, som hedder 'Indlase erklering', findes nederst pa siden. Revisor gemmer
ved at klikke p& knappen. Man kan se et eksempel pa dette i figur 61.

Bemark, at mindst ét dokument skal vare indlast for at kunne gemme. Efter at re-
visoren har gemt, vil registreringerne og dokumenterne blive vist pa siderne 'Er-
kleering' og 'Detaljeret overblik'.

Hvis der er behov for at redigere i de gemte oplysninger, kan revisoren klikke pa
'Redigér indberetning' pé siden 'Erklaeringer', som vist i figur 59.

Figur 62: Indlcesning af erkicering

17,6403 %

Revisoren og kommunen kan se revisorens registrerede erklaringer og eventuelle
kommentarer pé siden ”Detaljeret overblik™.

9.1 Beskrivelse af processen for godkendelsen af revisionsresultater
Kommunen skal foretage to godkendelser i systemet i forbindelse med revisionen.
Disse er:

1. En forelebig godkendelse, som skal ske senest den 15. juni. Kebenhavns Kom-
mune har frist den 15. juli.

2. En endelig godkendelse, som skal vare gennemfort senest den 31. august. Ko-
benhavns Kommune har frist den 30. november.

Det er revisoren, der igangsatter godkendelsesprocessen pa siden ”Detaljeret over-
blik”, se figur 63. Figuren viser statusbaren for godkendelse af revisionsresultater
pa siden. Baren viser, hvor i godkendelsesprocessen revisionsresultaterne befinder
sig. Baren indeholder 5 statusmuligheder:
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Status 1: Revisor indleeserStatus 2: Klar til forelobig godkendelse
Status 3: Forelobigt godkendt

Status 4: Klar til endelig godkendelse

Status 5: Endeligt godkendt

Figur 63: Status pd godkendelsesprocessen
Detaljeret overblik 2066

Indsretning Kemmunals kanti Tumrgiende tema ing pi el

Overblik over indberetninger

Ad status 1 Revisor indlceser

Denne status omfatter revisors indlasning af revisionsplaner, kontrolpunkter og re-
visionsresultater (Ark A og B samt dokumenter med revisionsbemarkninger). Re-
visor har ogsa mulighed for at uploade erkleringen, satte erkleringskryds og uplo-
ade dokumenter med supplerende bemarkninger i denne fase. De efterfolgende fa-
ser skal dog fortsat gennemfores.

Revisoren skal gare de indlaeste resultater klar til kommunens forelgbige godken-
delse. Dette gares ved at klikke pa knappen "Overfor til naeste status-trin", som vist
i figur 64. Resultaterne vil efterfolgende blive sat til status 2, hvor kommunen nu
kan foretage den forelebige godkendelse, se figur 65.

Figur 64: Status 1 om registrering og indlcesning af revisionsresultater

P Indbaretning Kemmunais kel Tvmrghends tama Revisionsbammrkning Opteigning pi fell

Overblik over indberetninger

Ad status 2 Klar til forelobig godkendelse

Revisoren har mulighed for at fortryde overforslen af resultaterne til kommunen,
hvilket kan udferes ved at klikke pa ”Gar tilbage til tidligere statustrin” som vist i
figur 65. P& samme made kan kommunen ogsé sende resultaterne tilbage til reviso-
ren, hvis den vurderer, at der er mangler i resultaterne.

Figur 65: Status 2 om klargorelse af revisionsresultaterne til forelobige godken-
delse

Fejl Indberetning Kommunale kontl Tvmrghende tema Revisionsbemarkning Opfalgning pé fejl

Klas tl endelig godkendelse Endel | godkendt -

Overblik over indberetninger /G ibage t ticigere statusrin

Ad status 3 Forelobig godkendt
Nér kommunen har forelgbigt godkendt, sattes processen automatisk til status 3,
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som vist i figur 66 og kommunens revisionsresultater indgér i de offentlige forelo-
bige landstotaler. Herefter skal revisoren registrere og indlase de resterende rele-
vante oplysninger om revisionséret (uploade erklaringen, satte erkleringskryds og
uploade dokumenter med supplerende bemerkninger), for revisoren ger resulta-
terne klar til endelig godkendelse til kommunen som vist i figur 67. Dette gores
ved at klikke pa "Overfer til naste status-trin", som vist pa figur 66. Revisoren har
ogsé mulighed for at fortryde overferslen af resultaterne til kommunen i denne
fase.

Det bemearkes, at hvis revisor pa noget tidspunkt i processen indlaser nyt ark B,
stiller systemet automatisk tilbage til status 1, s& kommunen kan se, at data er e&n-
dret.

Figur 66: Status 3 om den forelobige godkendelse af revisionsresultater

Fejl Indberetring Kommunal le konti Tvargaende tema Revisionsbemarkning Opfelgning pé fejl

vis alle - vis alle - vis alle - Visalle

Vis alle - Vis alle

[RP— P —

Overblik over indberetninger

Figur 67: Status 4 om klargorelse af revisionsresultaterne til endelig godkendelse

Fejl Indberetning Kommunale konti Tvargdende tema Revisiansbemarkning Opfalgning pa fejl
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© Der mangler data pé 41 kontrolpunbaer. | T Vis kun kentrolpunider med manglende indberetring

R

Overblik over indberetninger e ey
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Forelabig godkendt )mnue_w-.,gm_m_um  Endelig godkendt

Ad status 4 Klar til endelig godkendelse

Nar kommunen har registreret sine handleplaner og behandlet revisionsresultaterne
1 kommunalbestyrelsen, skal revisoren pa vegne af kommunen uploade eventuelle
bemarkninger til revisionen jf. afsnit 9.2. Herefter skal kommunen foretage den
endelige godkendelse. Nar kommunen har endeligt godkendt seettes processen au-
tomatisk til status 5 Endeligt godkendt, jf. figur 68. Revisionsresultaterne offentlig-
gores pad kommuneniveau og revisionséret lases. Det er kun STAR, der herefter kan
abne det ved en skriftlig anmodning fra kommunen.

Figur 68: Status 5 om den endelige godkendelse af revisionsresultater

Tvirghende tem " g pl fail

it - J
S S—— S

Overblik over indberetninger

9.2 Indlsesning af kommunale bemaerkninger

Kommunerne har ikke selv mulighed for at indlaese eventuelle bemerkninger eller
notater pd kommunalrevision.star.dk. Revisor skal derfor indlase eventuelle kom-
munale bemarkninger pd vegne af kommunen. De kommunale bemerkninger skal
indleeses samme sted som revisors erklaeringsdokumenter som beskrevet ovenfor.
Efter kommunens godkendelse af revisionsresultaterne offentliggares de indleeste
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dokumenter. Det ber derfor alene vere dokumenter kommunen ensker skal vere
offentligt tilgeengelige der skal indlases.

10 Delegation af ansvar ved forpligtende samarbejde

For de kommuner der har et forpligtende samarbejde, vil det veere den delegerende
kommunens revisor der skal indleese alle revisionsresultaterne pd kommunalrevi-
sion.star.dk, da det kun er muligt at tilknytte et revisionshus per kommune i et gi-
vent 4r.

Dette betyder helt konkret, at den delegerende kommune skal modtage revisionsre-
sultaterne fra den revisor der foretager revisionen i den behandlende kommune og
derefter indleese dem pd kommunalrevision.star.dk.

I forbindelse med indlasningen af revisionserklaringen skal revisor for den delege-
rende kommune gore opmaerksom pa hvilke omréder der er revideret af den sags-
behandlende kommunes revisor. Det er muligt at indlaese flere dokumenter, s& det
er muligt ogsé at indlaese den modtagne erklaering fra den sagsbehandlende kom-
munes revisor.

11 Revisorskift

Nér en kommuner skifter revisor til et nyt revisionshus, bedes det nye revisionshus
infomere STAR om dette. Revisionshuset bedes skrive til kommunalrevi-
sion@star.dk og her oplyse fra hvilket revisionsar de overtager ansvaret for revisio-
nen i kommunen. STAR vil umiddelbart herefter opdatere kommunalrevi-
sion.star.dk sé revisor har adgang til kommunen pa kommunalrevision.star.dk i de
relevante &r.

Hvis revisoren gnsker adgang til tidligere reviderede ar, udfert af andre revisions-
firmaer, skal vedkommende rette henvendelse til kommunen. Kommunen kan give
revisor adgang til data via udtreek af fil efter log ind pa siden ”Detaljeret overblik”
eller ved fremvisning via skaerm.

Figur 69: Udtraek datafile indeholdende revisionsresultater

Fail Indbesetsing  Kerswussls konti Tvirghende tem g pl fail

10 Der mangler data p3 41 kontralpunter | F Vis kun kontrolpurikter med manglende indberetning ‘
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12 Support

Matte der opsta tekniske spergsmal kan de rettes til
STAR pé kommunalrevision@star.dk
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