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1. Andringslog

Dato Andringsbeskrivelse

07-12-22 1. version af vejledning

7-12-23 I afsnit 8. er tilfgjet nyt ministerium og
oplysninger om adgang ved ressortom-
leegning

7-12-23 Tilfejelse af afsnit 11 og 12 om Nul-

stilling af kommunens endeligt god-
kendelse af revisionsresultaterne og
Adgang til flere ministerier

25-11-2024 Afsnit 5: Praecisering af, hvem der
kan oprette revisionsér

25-11-2024 Afsnit 9.1: Tilfejelse af temarevision

30-01-2026 Afsnit 3 og 4: MitID Erhverv

2. Introduktion

Folgende er en vejledning til den digitale kommunale revisionsmodel. Vejlednin-
gen indeholder beskrivelse af brugeroprettelse og adgang, samt vejledning til de
enkelte funktioner i den digitale kommunale revisionsmodel.

Den digitale revisionsmodel kan tilgas pa siden https://kommunalrevision.star.dk/.
Siden skal tilgés via Firefox eller Google Chrome.

3. Bruger oprettelse

For at fa adgang til systemet kraeves et MitID Erhverv. Din organisation kan selv
udstede dette, sa hvis du ikke har et, kan jeres IT-ansvarlige hjelpe jer. Det bemaeer-
kes, at det ikke er nedvendigt med log ind for at se kommunernes revisionsresulta-
ter.

Nér man har et MitID Erhverv, er man nedt til at foretage et forste loginforseg, for
man kan f& adgang til systemet.

For at foretage et login velges "Log ind" i gverste hajre hjerne pa forsiden.


https://kommunalrevision.star.dk/

Figur 1: Startside — Forste loginforsog

1@ Kommunal Revision | Farelsbige resultater Endelige resultater - Endelige dokumenter

Forelobige resultater 2026

Kontotype Ministerle Tuarghende tama

@ Antal kommuner, der har indberettet revisionsresultater: 0 ud af 98

Indikatorer for kemmunale resultater Indikatorer for revisionstryk

ejl > Kontrolpunkter >

y Stikpraver >
Kommunale resultater  Revisionstryk

Konstaterede fejl

Man bliver nu fert til siden Nemlog-in.

Figur 2: Nemlog-in og MitID Erhverv — Forste loginforsog

NEMLOG-IN

Lokal TP

Log pé hos Amportalbmdk Mtz

BRUGER-ID )

@ Glemt bruger-10?

wabtigEmngelighed

Databeskyttetsesforondningen

O Husk mig hos Amportal bn.dk

Atbryd  Hilp

Herefter benytter man sit MitID Erhverv til login.
Loginforsgget vil nu ”fejle”, da man endnu ikke har adgang til systemet.

Figur 3: Afvisning ved forste loginforsog

G‘[D Styrelsen for Arbejdsmarked
== og Rekruttering

@ Adgangsandmadning opretiet
Din anmodning om adgang er oprettel. Der er dog ikke en administrator tilknyttet dit CVR-nummer. Hvis du har mere end et MitlD Erhvery, bor du tiekke,
at du har benyttet det karrekte. Ellers kontakt STAR-support,

Supporten i Styrelsen for Arbeidsmarked og Rekruttering

Via linket i ovenstidende besked sender I en anmodning til Landssupporten om ad-
gang, hvorefter man vil fa tildelt adgangsrettigheder til systemet.

Brugere i systemet tildeles en af to roller:



- Revi: Dette er en grundleggende adgang der er nedvendig for alle der on-
sker adgang til systemet. Revi giver generel adgang til alle ministeriets si-
der i systemet. samt adgang til at indlase af kontobro og kontrolpunkter.

- ReviAdmin: Dette er en tillegsadgang. ReviAdmin giver yderligere tilla-
delse til at oprette nye revisionsar, samt styre tilknytningen mellem kom-
munerne og deres revisionshuse. STAR har denne rolle for ministerierne,
og star for oprettelsen af nye revisionér samt styring af kommunernes revi-
sortilknytning.

I forbindelse med anmodningen om adgang til systemet skal det oplyses, hvilken
rolle brugeren skal have i systemet.

Det er nedvendigt, at man starter med at foretage et login, inden man sender en an-
modning til Landssupporten, da det er ved dette loginforseg, de fir kendskab til
brugerens MitID Erhverv.

4. Login med adgang
Systemet tilgds ved forst at vaelge login knappen pé forsiden.

Figur 4: Startside — Login med adgang

Forelgbige resultater 2023

Kontotype Ministerie Tvargiende tema

ltater: 52 ud af 98

Indikatorer for kommunale resultater Indikatorer for revisionstryk
Konstaterede fejl > Kontrolpunkte: >

Kemmunal opielgning > Stikprever >

K resultater ionstryk

Konstaterede fejl

Dernast fores man til en Nemlog-in side.



Figur 5: NemLog-in og MitID Erhverv — Login med adgang

NEMLOG-IN

Lokal TP

Log pé hos Amportalbmdk Mtz

BRUGER-ID @

wabtigEmngelighed

O Husk mig hos Amportal.bm.dk

Atbryd  Hilp

Herefter benytter man sit MitID Erhverv til login.

Man bliver nu bedt om at vaelge, hvilken organisation man ensker at tilgé. Der vil
som oftest kun vere valgmuligheden "Ministerie", men der kan i enkelte tilfeelde
vaere flere muligheder, hvis man har adgang til flere af STARs systemer. Valges
"Ministerie" tilgr man revisionsmodellen.

Figur 6: Adgang til Kommunal Revisionsmodel

mtm Styrelsen for Arbejdsmarked
=== og Rekruttering

Veaelg organisation

Organisation*®

Veelg v

Login med valgte organisation

5. Valg af revisionsar og oprettelse af nyt revisionsar
Efter login bliver man medt af muligheden for at valge revisionsar. Her kan et mi-
nisterie veelge et allerede oprettet revisionsar.



Figur 7: Eksempel pd valg af revisionsdr

Vaelg revisionsir

et i

Alle brugere med ministeriadgang har teknisk mulighed for at oprette et nyt revisi-

onsar i systemet ved at vaelge "Opret nyt revisionsar". Det er dog aftalt mellem mi-

nisterierne, at det er STAR, der varetager denne opgave. STAR opretter det nye re-

visionsér i begyndelsen af december méaned hvert &r. Revisionsaret er dermed abent
for indlaesning af kontobroen, nar det kommende &rs finanslov er vedtaget, og kon-

tobroen ligger fast.

Figur 8: Oprettelse af nyt revisionsdr

-

Vel

Dernzst oprettes det naeste revisionsar i raekken.

6. Navigering i hovedmenu

Nér man velger et revisionsar, fores man videre til hovedmenuen for revisionen. |
hovedmenuen for revisionen prasenteres et ministerie for felgende valgmulighe-
der:



- Kontobro

- Kontrolpunkter

- Dokumenter

- Forelgbige resultater
- Endelige resultater

- Revisor tilknytning

7. Revisor tilknytning

Alle kommuner er tilknyttet en revisor, og kun en revisor, i et givent ar. Revisortil-
knytningen styres manuelt i REVI af ministerierne (dette kraever dog rollen "Revia-
dmin", for at det er muligt at @&ndre revisor tilknytningen). Det vil i praksis vare
STAR der star for at opdatere tilknytningen mellem kommuner og revisorer.

Ved oprettelsen af et nyt revisionsar viderefores revisortilknytningerne for det for-
gangne ar, saledes revisortilknytningerne blot skal opdateres i tilfelde af revisor-
skift.

For at foretage et revisorskift, vaelges revisionsaret som man ensker at opdatere re-
visortilknytningen for, hvorefter man trykker pa knappen "Revisortilknytninger".

Herefter fores man til siden for revisortilknytning.

Figur 9: Eksempel pa side til oprettelse af revisortilknytning

Kommunal revisortilknytning 2022

Revisionhus/Kommune

Kemmuna © Ay BDO PWE Daloitte

For at endre en kommunes revisortilknytning, trykkes i feltet for det revisionshus
man gnsker at tilknytte til kommunen. Hvis man for eksempel ensker at tilknytte
Albertslund til Deloitte, klikker man feltet delt mellem Albertslund kommune og
Deloitte, hvorefter den bld markering flytter til dette felt.



Figur 10: Eksempel pd valg af revisortilknytning

Kommunal revisortilknytning 2022

Revisionhus/Kommune

Kommune ey BDO PWE Deloitte

For at afslutte revisortilknytningen trykkes "Gem @ndringer", hvorefter tilknytnin-
gen opdateres i systemet.

Figur 11: Eksempel pad skabelon for kontobro

Kommunal revisortilknytning 2022

Revisionhus/Kommune

Kommune ~ Eay BDO pwe Deloitte

8. Kontobro
Under punktet kontobro er det muligt for ministerierne at se, indlase og redigere
kontobroen.

8.1. Udfyldning af kontobro
Kontobroen skal udfyldes efter en fast skabelon, da den skal indeholde nedensta-
ende information:

- Navn pé den kommunale kontoplan
- Nr. pa den kommunale kontoplan
- Finanslovs nr.



- Finanslovs udgiftsniveau mio. kr.
- Finanslovs navn
- Ministeriet der indleeser kontoplanen

Ved udfyldelsen af kontobroen kan man med fordel tage udgangspunkt i konto-
broen for sidste ar, og opdatere denne. (se afsnit 8.3. om udlasning af kontobro pa

s. 13, for vejledning om hvordan man finder kontobroen fra sidste ar)

Figur 12: Eksempel pd kontobro

[ o
+ [Kamamunal kontoplan, Nava Ikommunal kontoplan, Ne. Finanslov, Nr. Finansiav, Udgiftsniveau Mio. kr. Finansiov, Nawn Ministerie
rag mingal | 85152123 123120 223 ere

2 10819

173128 a4 af kontanthjmlp 11

173125 157

83132118 173130 a7

5152119 173135 s

(ATP-bidrag revalidering og ledighedsydelse 85152116 173137 05

]
18 |ATP-bidrag ul fleksjobansatte 85152117 173139 1778
55830091 173101 00

revali
januar 2016 med 30 pet.

Andringerne fra ér til vil veere sma, seerligt for den kommunale kontoplan, men det
er vigtigt at sikre at oplysningerne i kontobroen fortsat er korrekt. Det skal bl.a.
sikre at den kommunale kontoplans navne og nr. fortsat er gaeldende.

Figur 13: Den kommunale kontoplan i kontobroen

A B
1 Kommunal kontoplan, Navn Kommunal kontoplan, Nr.
Bidrag til obligatorisk pensionsordning af 8.51.52.123

kontant- og uddannelseshjalp

Bidrag til obligatorisk pensionsordning af 8.51.52.124
bl.a. flekslgntilskud, ledighedsydelse,
revalidering, sygedagpenge, ressource- og
jobafklaringsforlgb samt personer uden ret

3 |til fuld fartidspension
Tillaeg til refusion til arbejdsgiverne af 8.51.52.125
sygedagpenge og ressourceforlgbsydelse

4 |under jobafklaringsforlsh
ATP-bidrag kontant- og uddannelseshjasip 8.51.52.100

ATP-bidrag sygedagpenge 8.51.52.101

Efterfolgende sikres at der ikke er sket endringer pa finanslovens hovedkonto i for-
hold til navn og nr. Her vil det hvert ar ogsa vare nedvendigt at sikre, at det er det
seneste udgiftsniveau for finanslovskontoen der fremgar ved indleesningen. Ud-
giftsniveauet skal angives i mio. kr.



Figur 14: Kontobro udfyldt med finanslovs navn, nummer og udgiftsniveau

C D E F
Finanslov, Nr. Finanslov, Udgiftsniveau Mio. kr. Finanslov, Navn Ministerie
17.31.20 232,3 Obligatarisk pensionsordning for modtagere 11
af ledighedsafhzzngige indkomstoverfarsler

17.31.21 1.051,9 Obligatarisk pensionsordning for modtagere 11
af gvrige indkomstoverfersler

17.31.28 84,4 ATP-bidrag for modtagere af kontanthjzlp 11
og uddannelseshjal
17.31.29 129,7 ATP-bidrag for modtagere af sygedagpenge 1

Oplysningerne for hver finanslov skal kun fremga en gang i arket. Det betyder, at
hvis der er flere kommunale konti tilherende en finanslovskonti, skal oplysnin-
gerne for finanslovskontoen kun fremgé i reekken hvor den forte kommunale kon-
toplan star. Dette betyder, at felterne i reekkerne for alle de andre kommunale kon-
toplaner skal efterlades blanke

Figur 15: Kontobro - Samspil mellem kommunalkontoplan og finanslovskonti.

ATP-bidrag revalidering og ledighedsydelse 8.51.52.116 173137 0,5 ATP-bidrag for modtagere af revaliderings
El og ledighedsydelse
10 ATP-bidrag til fleksjobansatte 85152117 17.31.39 1776 ATP-bidrag for persaner i fleksjob
Indtagter vedr. tilbagebetalt 5.58.80.091 17.31.41 00 Berigtigelser vedrarende refusion af
11 revalideringsydelse 50 pet. refusion kommunale udgifter
12 Tilbagebetaling 5% 5.58.80.082
13 Tilbagebetaling 50% LAS § 65 5.58.50.093
Tilbagebetaling af revalideringsydelse vedr. 5.58.80.094
perioden fer 1. januar 2016 med 30 pct.
14 refusion
Ressourceforlob, tilbagebetaling af 5.58.82.091
ressourceforlabsydelse vedr. perioden for 1
15 Januar 2016 med 30 pet. refusion

Hyvis der oprettes nye kommunale konti i lebet af revisionséret, @ndres der ikke i
kontobroen i REVI. Ministeriet oplyser revisorer og kommuner om hvilken hoved-
konto pa finansloven den nye kommunale konto er tilknyttet, og kontoen vil
fremgé af kommunens regnskabsnote for aret

Slutteligt skal det tilfgjes, hvilket ministeries ressortomrade de valgte konti falder
ind under. Hvilket ministerie kontoen falder ind under, skal ligeledes kun navnes
en gang per finanslovskonto. Ministeriet skal angives ved nummer. Ministerierne
har nedenstdende numre:

- BM-11

- UIM-41
- SAEM-353
- IBM-55
- SBAE-56

Ved ressortomlaegning kontaktes STAR pa kommunalrevision@star.dk. Medarbej-
dere i det nye ministerium far endret deres brugeradgang, sa den er knyttet til det
nye ministerium. Medarbejderne kan dog fa en ekstra brugeradgang til det gamle
ministerium, hvis ministeriet har behov for at se revisionsplaner i tidligere revisi-
onsar.
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Figur 16: Kontobro udfyldt med ressortomrdde
Finanslov, Nr. Finanslov, Udgiftsniveau Mio. kr. Finanslov, Navn Ministerie
17.31.20 232,3 Obligatorisk pensionsordning for modtagere 11

af ledighedsafhangige indkomstoverfarsler

17.31.21 1.051,9 Obligatorisk pensionsordning for modtagere 11
af gvrige indkomstoverfarsler

17.31.28 84,4 ATP-bidrag for madtagere af kantanthjelp 11
og uddannelseshjzel

17.31.29 129,7 ATP-bidrag for modtagere af sygedagpenge 11

17.31.34 47,9 ATP-bidrag for modtagere af 11

ressaurceforlgbsydelse under
ressourceforlgb

Kontobroen er nu klar til indlasning.
8.2. Indlaesning af kontobro
Hvis der endnu ikke er indlaest en kontobro, vil man blive medt af en "tom" liste,

nar man vealger kontobro.

Figur 17: Eksempel pd tom kontobro

Kantobro 2023

For at indleese kontobroen vaelges knappen "Redigér kontobro".
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Figur 18: Indlcesning af kontobro

Kontobro 2023

[—

Man feres nu til en upload side, hvor knappen "upload" valges. Dernast kan man
uploade excel-dokumentet, som indeholder kontobroen.

Figur 19: Upload af excel-fil

Korbmiuriter Bileciger el

Redigér kontobro 2023

[T ]

Er der allerede indlast en kontobro fra et andet ministerie, mades man af en liste
med de allerede indleste punkter.
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Figur 20: Eksempel pa indlcest kontobro

Kontobro 2021

Der kan dog fortsat indleeses nye punkter til kontobroen. Dette gares pa samme
made som beskrevet ovenfor.

8.3. Udlaesning af kontobro
Kontobroen kan udlases i excel-format. Dette kan geres ved at velge knappen

"Eksporter".

Figur 21: Eksport af kontobro

Kontobro 2021

Nar kontobroen eksporteres, er det muligt at veelge, hvilke ministeriers kontobro
man gnsker at eksportere, eller om man ensker at eksportere den fulde kontobro.
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8.4. Redigering af kontobro

Kontobroen redigeres ved at indlese et excel-ark med en opdateret version af kon-
tobroen. Hvis der er punkter, som er blevet endret, vil de overskrive de tilsvarende
punkter i den allerede indleeste kontobro.

Indleesningen af den opdaterede kontobro foregar pa samme méde som indlasnin-
gen af en ny kontobro. Se afsnittet indleesning af kontobro.

9. Kontrolpunkter

Nér punktet kontrolpunkter vaelges, fores man til en oversigt over de opstillet kon-
trolpunkter. Safremt der ikke allerede er opstillet nogen kontrolpunkter, vil man
blive medt af en tom liste.

De fire ressortministerier kan samlet opstille 20 kontrolpunkter per &r. Kontrol-
punkterne er i udgangspunktet geeldende for to ar af gangen. Siledes kan ressortmi-
nisterierne samlet, i et givent ar, have opstillet 40 kontrolpunkter som revisorerne
skal besvare.

Figur 22: Eksempel pad tom liste over kontrolpunkter

et g b

Kontrolpunkter 2023

(L

9.1. Udfyldning af kontrolpunkter
Ligesom kontobroen skal kontrolpunkterne ogsé udfyldes i en fast skabelon for at
systemet kan indleese dem.

Kontrolpunkterne skal indeholde falgende punkter:

- Kommunekonto

- Finanslovskonto

- Ministerieomréde

- Type af kontrolpunkt

- Kontrolpunkt ID

- Tema

- Kontrolpunktsspergsmal

- Hvorvidt kontrolpunktet har refusionsmaessig betydning
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Hvis man eksporterer kontrolpunkterne fra systemet, fir man en skematik, der in-
deholder ovenstdende punkter i et format, systemet kan indlese. Hvis der allerede
er indleest kontrolpunkter, vil de fremga af den eksporterede liste. I det tilfeelde der
fremgar kontrolpunkter som ikke skal genopstilles skal de slettes. Kontrolpunkter
der skal gentages ved den kommune revisions skal forblive i arket.

Det udleste ark er inddelt i 3 dele. Den forste del er kontooplysninger. Her skal
indtastes oplysninger om kommunekonto, finanslov og ressortomrade.

Figur 23: Konto-oplysninger i kontrolpunktsark

A B C
L Konto-oplysninger
5 Kommunekonte Finanslov Ministerieomrade
3
a

Den anden del er kontrolpunktsoplysninger. Her skal oplysninger om kontrolpunk-
tet fremga.

Figur 24: Kontrolpunktsoplysninger i kontrolpunktsark

D E F G H 1

Kontrolpunkts-oplysninger

Type Kontrolpunkt ID Tema Spergsmal Refusionsmasssig betydnins Tidligere indlast

Den sidste del er en validering af indtastningerne. Det vil af dette felt fremga, hvis
der er noget man mangler at udfylde.

Figur 25: Valideringsfelt i kontrolpunktsark

J

Validering

Status

Oplysningerne i kontooplysninger er de samme, som er indlaest i kontobroen.
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Figur 26: Udfyldte konto-oplysninger i kontrolpunktsark

A B C
L Konto-oplysninger
Koemmunekonteo Finanslov Ministerieomrade

5.57.73.007 17.35.11 Kontant- og Beskeftigelsesministeriet
3 |5.57.73.008 uddannelseshjzelp

5.57.73.007 17.35.11 Kontant- og Beskeeftigelsesministeriet
4 |5.57.73.008 uddannelseshjzelp

5.57.73.007 17.35.11 Kontant- og Beskeftigelsesministeriet
5 |5.57.73.008 uddannelseshjzlp
6
7

Det forste punkt, der skal udfyldes under kontooplysninger, er "Type". Dette felt
skal udfyldes med "1. Centralt fastsat kontrolpunk". Denne udfyldning indikerer, at
kontrolpunktet er opstillet af et ministerie.

Figur 27: Udfyldning af kontrolpunkts-oplysninger - Type

Kentrolpunkts-oplysninger

Type Kontrolpunkt ID Tema Sporgsmal Refusionsmassig betydnins Tidligere indlzst

1. Centralt fastsat

. Centralt fast
kontrolpunkt

Dernast skal kontrolpunktet have et unikt ID, sa systemet kan identificere kontrol-
punktet. Der er ingen faste regler for udfyldningen af kontrolpunkts ID'et, men det
anbefales, man benytter formlen "ministerie forkortelse" nr. For eksempel kunne
beskeftigelsesministeriet udfylde kontrolpunkts ID med: BM_1, BM_2, BM_3 og
sa videre.

Figur 28: Udfyldning af kontrolpunkts-oplysninger — Kontrolpunkts 1D

Kontrolpunkt ID Tema Spergsmal Refusionsmzessig betydnin=. Tidligere indlest

(Ctrl) -

Kontrolpunkterne kan udfyldes med tema. Man har mulighed for at vaelge 4 typer
af tema fra en dropdown-menu:

- 1. Min Plan

2. Tilfredsstillende ledelsestilsyn
- 3. Temarevision

99. Intet tveergéende tema

16



Nr. 1. Min Plan kan anvendes til kontrolpunkter knyttet til Min Plan i lov om en
aktiv beskaftigelsesindsats.

Nr. 3. Temarevision skal anvendes af det ministerium, der udmelder en temarevi-
sion ved alle kontrolpunkter, der indgér i temarevisionen.

Feltet kontrolpunktsspergsmal er et fritekstfelt uden regler for udfyldelsen. Her
indskrives kontrolpunktsspergsmalet.

Figur 29: Udfyldning af kontrolpunkts-oplysninger — Kontrolpunktssporgsmal

Kontrolpunkts-oplysninger

Type = Kontrolpunkt D Tema = Spargsmal | Refusionsmzssig betydning Tidligere indllest
1. Centralt fastsat BM_1 2 Er der et tilfredsstillende ledelsestilsyn pd omradet?
kontrolpunkt Tilfredsstillende ledelsestilsyn
1 Centraltfastsat  BM_2 1 Har kontanthjzelpsmodtageren et kankret jobmal i Min
kontrolpunkt Min Plan Plan?
1 Centralt fastsat ~ BM_3 1 Har uddannelseshjzlpsmodtageren et konkret
kontrolpunkt Min Plan uddannelsesmal i Min Plan?

For alle kontrolpunkter skal det angives, hvorvidt manglende efterlevelse af reg-
lerne i kontrolpunktet har refusionsmaessig betydning. Dette felt kan udfyldes med

"Jaﬂ
"Nejﬂ

Figur 30: Udfyldning af kontrolpunkts-oplysninger — Refusionsmeessig betydning

Kontrolpunkts-oplysninger

Type - KontrolpunktID Tema - Spergsmal | Refusionsmazssig betydning Tidligere indlaest
1 Centraltfastsat ~ BM_1 2 Er der ettilfredsstillende ledelsestilsyn pd omradet?  Nej
kontrolpunkt Tilfredsstillende ledelsestilsyn
1. Centraltfastsat ~ BM_2 1 Har kontanthjalpsmodtageren et konkret jobmal i Min  Nej
kontrolpunkt Min Plan Plan?
1. Centraltfastsat ~ BM_3 1 Har uddannelseshjeelpsmodtageren et konkret ia
kontrolpunkt Min Plan uddannelsesmal i Min Plan?

Det sidste felt, "Tidligere indlast", indikerer, hvorvidt der tidligere har vaeret ind-
leest et kontrolpunkt. Dette vil kun have en udfyldning, hvis man eksporterer alle-
rede indleste kontrolpunkter.

Som kontrolpunkterne udfyldes, validerer arket lobende kontrolpunkterne. Hvis
kontrolpunkterne ikke er korrekt udfyldt oplyses det i feltet "Validering", hvilke
felter der er udfyldt forkert. Hvis kontrolpunktet er udfyldt korrekt, er feltet marke-
ret med et flueben.
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Figur 31: Validering af kontrolpunkter

J | J J

Validering Validering Vildering Validering
Udfyld Kontrolpunkt ID Udfyld Tema Y
Udfyld Refusionsmaessig betydning
Udfyld Kontrolpunkt ID Udfyld Tema 4

Udfyld Refusionsmaessig betyning
Udfyld Kontrolpunkt ID Udfyld Tema v

Ualyld Refusionsmaessig betydning

9.2. Indlaesning
For at indleese kontrolpunkterne veelges knappen "Redigér kontrolpunkter".

Figur 32: Indlcesning af kontrolpunkter

Kontrolpunkter 2023

Man fores nu til en upload side, hvor knappen "upload" valges. Dernast kan man
uploade excel-dokumentet, som indeholder kontrolpunkterne.
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Er der allerede indleest kontrolpunkter fra et andet ministerie, bliver man medt af
en liste med de allerede indlaeste kontrolpunkter.

Figur 34: Eksempel pad kontrolpunkter

Kantrolpunkter 2021

Der kan dog fortsat indlases nye kontrolpunkter. Dette gares pa samme made som
beskrevet ovenfor.

9.3. Udlaesning

Kontrolpunkter, som allerede er indlaest i systemet, kan udlases ved at vaelge knap-
pen "eksporter". Kontrolpunkterne udlases nu i en excel-fil.
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Fortmprster zoteros Tt

Figur 35: Eksport af kontrolpunkte

Kenti Kontrolpunkt

9.4. Redigering

Kontrolpunkterne redigeres ved at indlese et excel-ark med en opdateret version af
kontrolpunkterne. Hvis der er punkter, som er blevet @&ndret, vil de overskrive de
tilsvarende punkter, som allerede er indlast.

Indlaesningen af de opdaterede kontrolpunkter foregar pd samme made som indlaes-
ningen af nye kontrolpunkter. Se afsnittet indlaesning af kontrolpunkter.

9.5. Kontobro og kontrolpunkter

Det er ikke muligt at indlaese kontrolpunkterne for kontobroen. Dette skyldes, at fi-
nanslovskonti og kommunalkonti i kontrolpunkterne bliver holdt op imod finans-
lovskonti og kommunalkonti i kontrolpunkterne. Forsgger man at indlese et kon-
trolpunkt tilherende en finanslovskonti eller kommunalkonti, som ikke fremgér af
kontobroen, vil indlasningen fejle.

10.Tidsfrister
Kontobro og kontrolpunkter skal indleeses inden udgangen af december méned
forud for revisionsaret.

I udgangspunktet kan den indlaste kontobro og de indleste kontrolpunkter ikke
@ndres efter den 1. januar. Matte man blive opmaerksom pa fejl i den indleste kon-
tobro og de indlaste kontrolpunkter efter 1. januar, bedes man kontakte STAR pa
kommunalrevision@star.dk.

11.Nulstilling af kommunens endeligt godkendelse af revisions-
resultaterne

Nér kommunen har “endeligt godkendt” sine revisionsresultater, bliver systemet

last. Dette betyder, at revisoren ikke kan foretage endringer i kommunens offent-

ligt tilgaengelige revisionsresultater.
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STAR kan nulstille den endelige godkendelse ved kommunens skriftlige anmod-
ning.

Ministeriebrugere med admin-rolle har adgang til "lase op knappen” pé siden
"Kommune Dashboard". Bemaerk imidlertid, at oplasningen involverer en formel-
proces i STAR, der kreever chefgodkendelse og journalisering. Ministerierne bedes
derfor undlade at anvende knappen til at oplase kommunernes endelige godkendel-
ser af revisionsresultater.

Hvis ministerierne kontaktes vedr. nulstilling af en kommunes endelige godken-
delse af revisionsresultaterne, bedes ministeriet kontakte STAR via funktionspost-
kassen kommunalrevision@star.dk

Hvis ministerierne ved en fejl har l1ast op for en kommunens endelig godkendelse
af revisionsresultater, bedes man ogséd kontakte STAR pa kommunalrevi-
sion@star.dk

12.Adgang til flere ministerier

Brugere 1 ministerierne har mulighed for at fa adgang til flere ministerier i den digi-
tale revisionsmodel. Det behov kan opsté som felge af ressortomlasning og fusion
af ministerier.

Brugere i ministerierne kan udvide deres brugeradgang ved at anmode om tilknyt-
ning til yderligere ministerier. Dette gores ved at sende en skriftlig anmodning til

SPOC@star.dk.

13.Support
Matte der opsta tekniske spargsmal kan de rettes til STAR pa kommunalrevi-
sion@star.dk.
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